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1. PREMESSE 
Con Determina a contrarre n. 388061 del 24/07/2024 questa Amministrazione ha deliberato di affidare il
servizio  di mensa presso la caserma “M.A.V.M. Fin. L. ParƟpilo”, sede del Comando Provinciale di Bari
della Guardia di Finanza, mediante “catering completo” per gli anni 2025/2027 (02.01.2025 / 30.11.2027 –
35 mesi). 
La presente procedura è conforme alle specifiche tecniche e a alle clausole contraƩuali contenute nei criteri
ambientali minimi di cui al D.M. 10 marzo 2020 del Ministero dell’Ambiente e della Tutela del Territorio e
del Mare.
La procedura è interamente svolta tramite  piaƩaforma telemaƟca (di seguito, anche Sistema) accessibile
all’indirizzo www.acquisƟnretepa.it.
L’affidamento avverrà mediante Appalto Specifico (d’ora in poi anche AS), indeƩo nell’ambito dello SDA
ALIMENTI E RISTORAZIONE, pubblicato sulla GUUE S 129 del 07/07/2023 e sulla GURI 78 del 10/07/2023  e
pubblicato  sul  sito  www.consip.it e  www.acquisƟnretepa.it,  con applicazione  del  criterio  dell’offerta
economicamente  più  vantaggiosa  individuata  sulla  base  del  “miglior  rapporto  qualità  prezzo”,  ai  sensi
dell’art. 108 del Codice dei Contraƫ Pubblici (D. Lgs. 36/2023 – da ora in poi “Codice”). La documentazione
del Bando IsƟtuƟvo dello SDA di cui sopra forma parte integrante e sostanziale del presente capitolato,
anche se non materialmente allegata.
La durata massima del procedimento è prevista pari a 8 mesi dall’indizione della presente procedura. 
Il luogo di svolgimento del servizio è BARI codice NUTS ITF42.
Il CUI è il seguente: S80018990723202400002. 
Il Responsabile unico del progeƩo è il Magg. Giuseppe Calì, indirizzo mail: Cali'.Giuseppe@gdf.it.
Il Responsabile del procedimento per la fase di affidamento è il summenzionato Magg. Giuseppe Calì. 

2. PIATTAFORMA TELEMATICA (SISTEMA)
La  presente  procedura  si  svolgerà,  ove  non  diversamente  previsto  in  maniera  espressa,  aƩraverso
l’uƟlizzazione di una PiaƩaforma telemaƟca (di seguito per brevità anche solo “Sistema”).
Per il funzionamento del Sistema e la relaƟva disciplina si rinvia al par. 2 del Capitolato d’Oneri del Bando
IsƟtuƟvo, che si intende qui richiamato integralmente.
In ragione dell’entrata in  vigore a decorrere  dal 1° gennaio 2024 della disciplina  relaƟva all’ecosistema
nazionale per l’e-procurement di cui all’art. 22 del D. Lgs. 36/2023, a parziale deroga di quanto previsto al
par.  2.3 del  Capitolato  d’Oneri  del  Bando  IsƟtuƟvo,  l’idenƟficazione per  la  Registrazione e l’accesso al
sistema, a parƟre dalla data del 1° gennaio 2024 potrà avvenire esclusivamente:

- per  gli  utenƟ  interni  all’UE  tramite  il  sistema pubblico  per  la  gesƟone  dell’idenƟtà  digitale  di
ciƩadini e imprese (SPID) con livello di garanzia LoA3, tramite carta di idenƟtà eleƩronica (CIE) di
cui all’arƟcolo 66 del D. Lgs 82/2005 o tramite eIDAS;

- per gli utenƟ extra UE o sprovvisƟ del nodo eIDAS italiano tramite credenziali rilasciate a valle di un
processo di idenƟficazione extra sistema, in conformità alla disciplina in tema di idenƟtà digitale.

Mediante il Sistema verranno gesƟte le seguenƟ fasi:
a) l’invio della leƩera d’invito;
b) la presentazione delle offerte e l’analisi e valutazione delle stesse; 
c) le comunicazioni e gli scambi di informazioni. 

Ai  fini  della  presentazione  dell’“Offerta” è  indispensabile  per  gli  operatori  economici  essere  staƟ
previamente ammessi dalla Consip S.p.A., prima dell’invio della leƩera di invito, al Sistema dinamico della
PA per ALIMENTI E RISTORAZIONE ed invitaƟ dalla stazione appaltante a presentare offerta alla presente
iniziaƟva, sulla base delle regole di seguito stabilite.
L’“Offerta” deve  essere  presentata  esclusivamente  aƩraverso  il  Sistema,  e  quindi  per  via  telemaƟca
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mediante l’invio di documenƟ eleƩronici soƩoscriƫ con firma digitale. L’ora e la data esaƩa di ricezione
dell’“Offerta” sono stabilite in base al tempo del Sistema, come previsto dal paragrafo 2.1 e seguenƟ del
Capitolato d’oneri del Bando IsƟtuƟvo. 
Oltre a quanto previsto nel presente documento e nel Capitolato d’Oneri del Bando IsƟtuƟvo, restano salve
le  indicazioni  operaƟve ed  esplicaƟve presenƟ sul  Sistema,  nelle  pagine internet  relaƟve alla  presente
procedura. 

2.1 Modalità di arrotondamento del Sistema
Si precisa che nei casi in cui si renda necessario l’arrotondamento delle cifre decimali calcolate dal Sistema,
quest’ulƟmo procederà secondo le seguenƟ modalità:

- arrotondamento per difeƩo nei casi in cui l’ulƟma cifra decimale sia compresa tra 0 e 4;
- arrotondamento per eccesso nei casi in cui l’ulƟma cifra decimale sia compresa tra 5 e 9.

2.2 Gestore del Sistema
Consip S.p.A., in qualità di gestore del Sistema su cui si svolge la procedura, si avvale del supporto operaƟvo
dell’Amministratore  di  Sistema  (ovvero  il  soggeƩo  indicato  sul  sito www.acquisƟnretepa.it risultato
aggiudicatario della procedura ad evidenza pubblica all’uopo esperita) il  quale è incaricato dei  servizi  di
conduzione tecnica delle applicazioni informaƟche necessarie al funzionamento del Sistema e ha l’onere di
controllare i principali parametri di funzionamento del Sistema stesso, segnalando eventuali anomalie del
medesimo.  L’amministratore del  Sistema garanƟsce inoltre  la  sicurezza  logica  e applicaƟva del  Sistema
nonché l’adozione di adeguate ed idonee misure tecniche ed organizzaƟve al fine di garanƟre la conformità
al  Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del  27 aprile 2016, relaƟvo alla
protezione  delle  persone  fisiche  con  riguardo  al  traƩamento  dei  daƟ  personali,  nonché  alla  libera
circolazione di tali daƟ (di seguito anche “Regolamento UE” o “GDPR”).
Anche  la  stazione  appaltante  della  presente  procedura  si  avvale del  supporto  tecnico  del predeƩo
Amministratore di Sistema.
Per quanto aƫene la disciplina delle responsabilità, le regole tecniche di uƟlizzo, di mancato uƟlizzo o di
mancato funzionamento del Sistema si rinvia a quanto previsto al paragrafo 2  del Capitolato d’Oneri del
Bando IsƟtuƟvo. 

3. DOCUMENTAZIONE DELL’APPALTO SPECIFICO, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI
3.1 DocumenƟ dell’Appalto Specifico
La documentazione dell’AS comprende: 

- LeƩera di invito generata dal sistema. 
- Il presente Capitolato d’Oneri AS e relaƟvi allegaƟ:

a) Allegato n. 1 - Dichiarazione aggiunƟva;
b) Allegato n. 2 -  Dichiarazione di avvalimento del concorrente e dell’impresa ausiliaria. 

- Capitolato  tecnico  (Capitolato  d’oneri  dell’Ufficio  LogisƟco  -  Sezione  Commissariato  e
Armamento - della Stazione Appaltante, da ora in poi Capitolato Tecnico) e relaƟvi allegaƟ:
a) Allegato n.  1  – Condizioni  tecniche (con n.  2  annessi:  “Composizione dei  principali  piaƫ e

grammatura media dei relaƟvi ingredienƟ” e “RequisiƟ degli alimenƟ”);
b) Allegato  n.  2  –  Elenco  delle  aƩrezzature  di  proprietà  dell’Amministrazione  appaltante,

concesse in comodato d’uso gratuito;
c) Allegato n. 3 – Offerta Tecnica (Criteri premianƟ - CAM - ed altri parametri);
d) Allegato 4 – D.U.V.R.I.;
e) Allegato 5 – ProspeƩo dei cosƟ della manodopera.
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Nel Capitolato tecnico in argomento e nell’allegato n. 1 a tale Capitolato sono riportate anche le
condizioni di esecuzione del contraƩo. 

- “Request.xml” del Documento di gara unico europeo (DGUE); la “Request.xml” del Documento di
gara unico europeo rappresenta la struƩura sulla base della quale gli operatori economici, in sede
di  partecipazione al presente AS, devono compilare la  loro “Response” del  Documento di  gara
unico europeo.

- Regole  del  Sistema  di  e-Procurement  della  Pubblica  Amministrazione,  che  formano  parte
integrante e sostanziale del presente capitolato, anche se non materialmente allegate, pubblicate
sul sito AcquisƟnrete.it al seguente link:
hƩps://www.acquisƟnretepa.it/opencms/opencms/
programma_comeFunziona_RegoleSistema.html.

- PaƩo di integrità.
- Modello di Offerta tecnica della Stazione Appaltante.
- Dichiarazione per la tracciabilità dei flussi finanziari.

Per quanto concerne i daƟ di caraƩere economico, ove ci sia contrasto tra il presente Capitolato e gli altri
documenƟ dell’A.S., prevale il contenuto del presente Capitolato. 
La  documentazione  ufficiale  della  presente  procedura  è  in  formato  eleƩronico,  firmata  in  parte
digitalmente (il presente Capitolato d’Oneri A.S., la leƩera d’invito, il Capitolato tecnico - Capitolato d’oneri
dell’Ufficio LogisƟco della Stazione Appaltante, il  D.U.V.R.I.) e scaricabile dal sito  www.acquisƟnretepa.it
nell’area riservata ai soli operatori economici invitaƟ. 
Nell’area riservata  agli  invitaƟ  presente  sul  sito  Internet  www.acquisƟnretepa.it è  disponibile  anche la
versione  eleƩronica  della  documentazione  non  firmata digitalmente.  In  caso di  discordanza  tra  le  due
versioni in formato eleƩronico prevale la versione firmata digitalmente.
Eventuali reƫfiche alla documentazione saranno rese disponibili secondo le modalità di legge sul sito sopra
richiamato. 

3.2 ChiarimenƟ relaƟvi all’Appalto Specifico
È possibile  oƩenere chiarimenƟ sulla presente procedura mediante la  proposizione  di  quesiƟ scriƫ da
inoltrare almeno 8 (oƩo) giorni calendariali prima della scadenza del termine fissato per la presentazione
delle offerte in via telemaƟca aƩraverso la sezione del Sistema relaƟva all’Appalto Specifico riservata alle
richieste di chiarimenƟ.
Le richieste di chiarimenƟ e le relaƟve risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana.
Ai sensi dell’art. 88, comma 3, del Codice, le risposte alle richieste di chiarimenƟ presentate in tempo uƟle
sono fornite in formato eleƩronico, almeno 5 (cinque) giorni calendariali prima della scadenza del termine
fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle
relaƟve risposte nell’area del Sistema “Documentazione di gara”.
Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra indicate.

3.3 Comunicazioni
TuƩe le comunicazioni  e gli  scambi di  informazioni  tra stazione appaltante e operatori  economici  sono
eseguiƟ in conformità con quanto disposto dal decreto legislaƟvo n. 82/05, tramite il Sistema e, per quanto
non previsto dallo stesso, mediante uƟlizzo del domicilio  digitale estraƩo da uno degli  indici  di  cui agli
arƟcoli 6-bis, 6-ter, 6-quater, del decreto legislaƟvo n. 82/05 o, per gli operatori economici transfrontalieri,
aƩraverso un indirizzo di  servizio eleƩronico di  recapito cerƟficato qualificato ai sensi  del  Regolamento
eIDAS. È onere esclusivo dell’operatore economico prendere visione di eventuali comunicazioni trasmesse
dalla Stazione Appaltante tramite il Sistema.
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In caso di raggruppamenƟ temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora
cosƟtuiƟ  formalmente,  gli  operatori  economici  raggruppaƟ,  aggregaƟ  o  consorziaƟ  eleggono  domicilio
digitale  presso il  mandatario/capofila al  fine  della ricezione  delle  comunicazioni  relaƟve alla  presente
procedura. In caso di consorzi di cui all’arƟcolo 65, comma 2, leƩ.) b), c) e d) del Codice, la comunicazione
recapitata nei modi sopra indicaƟ al consorzio si intende validamente resa a tuƩe le consorziate.

In  caso  di  avvalimento,  la  comunicazione  recapitata  all’offerente  nei  modi  sopra  indicaƟ  si  intende
validamente resa a tuƫ gli operatori economici ausiliari.

4. OGGETTO DELLA PRESENTE PROCEDURA, IMPORTO E LOTTI
La presente procedura riguarda l’affidamento di un appalto avente ad oggeƩo l’affidamento del servizio di
mensa presso la  caserma “M.A.V.M. Fin.  L.  ParƟpilo”,  sede  del  Comando Provinciale di  Bari,  mediante
“catering  completo”  –  anni  2025/2027  (durata  35  mesi).  La  categoria  merceologica  di  ammissione  è
“Ristorazione Colleƫva”  alle  condizioni  tuƩe espressamente  stabilite nella  documentazione relaƟva all’
Appalto Specifico. L’appalto è cosƟtuito da un unico loƩo in quanto non sono funzionalmente suddivisibili le
modalità di prestazione del servizio.

Tabella n. 1

Categoria
merceologica di

ammissione
Descrizione servizio CPV

P
(principale)

S
(secondaria

)

Importo

RISTORAZIONE 
COLLETTIVA

Servizio di ristorazione colleƫva 
mediante catering completo

55300000 - 3 P € 610.382,50

A) Importo del servizio € 610.198,50

B) Oneri per la sicurezza da interferenze non soggeƫ a ribasso € 184,00

 A) + B) Importo complessivo € 610.382,50

Gli imporƟ sopra riportaƟ sono al neƩo dell’Iva al 4%.

L’importo di  € 610.382,50 cosƟtuisce il  risultato della molƟplicazione del  prezzo a pasto indicato come
massimo dal Comando Generale del Corpo nell’autorizzazione all’impegno di spesa  (€ 6,50 con oneri di
sicurezza inclusi ed I.V.A. esclusa) per il numero di pasƟ presunƟ desumibili dal Capitolato tecnico (93.905).

Gli oneri per la sicurezza da interferenze (si veda il D.U.V.R.I.) sono pari, per ogni pasto e facendo ricorso
all’arrotondamento, ad € 0,002.

Ai sensi dell’art. 41, comma 14, l’importo a base di gara comprende i cosƟ della manodopera che la stazione
appaltante ha sƟmato pari ad € 433.681,08 calcolaƟ sulla base dei seguenƟ elemenƟ: a) il personale minimo
necessario al soddisfacimento del servizio (si veda, a tal proposito, il “ProspeƩo dei cosƟ della manodopera”
allegato alla procedura da questa S.A.) in rapporto ai pasƟ presunƟ da preparare; b) la parametrazione dei
cosƟ ai livelli contraƩuali del personale ed al numero di ore necessarie ad espletare il servizio.

I cosƟ della manodopera non sono soggeƫ al ribasso, faƩa salva la previsione di cui all’art. 41, comma 14,
del  Codice  dei  Contraƫ  Pubblici  -  D.  Lgs.  36/2023  (nell’eventualità,  il  concorrente  dovrà  allegare  alla
procedura una dichiarazione, a firma del rappresentante legale dell’impresa, nella quale comunica il costo
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della  manodopera  e  le  moƟvazioni  che  permeƩono  alla  stessa  di  offrire  un  importo  dei  cosƟ  della
manodopera più basso rispeƩo a quello indicato dalla Stazione Appaltante. I cosƟ della manodopera per
singolo pasto indicaƟ dalla Stazione Appaltante corrispondono, suddividendo l’importo totale per il numero
dei pasƟ presunƟ (93.905), ad € 4,618.

Si riportano di seguito due ulteriori e riassunƟve tabelle, conseguenƟ alla Tabella n. 1, in cui sono riportaƟ
(al neƩo dell’Iva) gli imporƟ di gara con indicazione anche dei cosƟ della manodopera (Tabella n. 2) e gli
imporƟ di gara rapportaƟ al singolo pasto (Tabella n. 3):

Tabella n. 2

Categoria
merceologica di

ammissione
Descrizione servizio CPV

P
(principale)

S
(secondaria)

Importo

RISTORAZIONE 
COLLETTIVA

Servizio di ristorazione colleƫva 
mediante catering completo

55300000 - 3 P € 610.382,50

A) Importo del servizio soggeƩo a ribasso € 176.517,42

B) Costo della manodopera (non soggeƩo a 
ribasso)

€ 433.681,08

C) Oneri per la sicurezza da interferenze non 
soggeƫ a ribasso

€ 184,00

 A) + B) Importo complessivo € 610.382,50

   

Tabella n. 3

Categoria
merceologica di

ammissione
Descrizione servizio CPV

P
(principale)

S
(secondaria)

Importo
singolo pasto
(base d’asta)

RISTORAZIONE 
COLLETTIVA

Servizio di ristorazione colleƫva 
mediante catering completo

55300000 - 3 P € 6,50

A) Importo del servizio soggeƩo a ribasso (la 
parte della base d’asta su cui, pertanto, verrà 
applicato il ribasso percentuale offerto)

€ 1,880

B) Costo della manodopera (non soggeƩo a 
ribasso)

€ 4,618

C) Oneri per la sicurezza da interferenze non 
soggeƫ a ribasso

€ 0,002

 A) + B) Importo complessivo € 6,50

Gli imporƟ riportaƟ nella Tabella 3, a differenza del Capitolato Tecnico, sono staƟ arrotondaƟ alla terza
cifra e non alla seconda in quanto si è considerata l’impossibilità logica, a causa della loro “esiguità”, di
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arrotondare  ad €  0,01  l’importo  (a  singolo  pasto)  degli  oneri  di  sicurezza  non ribassabili  (computaƟ
all’interno del D.U.V.R.I.).

Il contraƩo colleƫvo da applicare è il seguente: C.C.N.L. “Turismo, Pubblici esercizi, Ristorazione Colleƫva
e Commerciale”.

L’appalto è finanziato con fondi propri della Stazione Appaltante.

Si  soƩolinea  che  l’importo  complessivo  di  cui  alle  Tabelle  1  e  2  non  cosƟtuisce  impegno  per
l’Amministrazione; pertanto, l’impresa aggiudicataria non potrà avanzare diriƫ di sorta ove, alla scadenza
del contraƩo, la consistenza delle prestazioni non abbia raggiunto il predeƩo importo. Si evidenzia, altresì,
che non sono compresi nell’importo a base di gara i pasƟ pagaƟ da singoli commensali, non a carico quindi
dell’Amministrazione, avenƟ costo analogo all’importo contraƩuale aggiudicato, per i quali, a fronte di ogni
pagamento, l’impresa dovrà rilasciare documento fiscale aƩestante il corrispeƫvo pagato.

4.1 DURATA
 La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) è di 35 mesi, decorrenti dalla data del 02/01/2025 ovvero dalla
data di stipula del contratto.

4.2 REVISIONE DEI PREZZI

Nel corso di esecuzione del contraƩo è ammessa la revisione dei prezzi con le modalità previste dal comma
3 dell’art. 60 del Codice degli AppalƟ.

4.3 MODIFICA DEL CONTRATTO IN CORSO DI ESECUZIONE

Proroga: in  casi  eccezionali,  il  contraƩo  in  corso  di  esecuzione  può  essere  prorogato  per  il  tempo
streƩamente  necessario  alla  conclusione  della  procedura  di  individuazione  del  nuovo  contraente  se  si
verificano  le condizioni indicate all’arƟcolo 120, comma 11, del Codice. In tal caso il contraente è tenuto
all’esecuzione  delle  prestazioni  oggeƩo  del  contraƩo  agli  stessi  prezzi,  paƫ  e  condizioni  previsƟ  nel
contraƩo.

 Variazione fino a concorrenza del quinto dell’importo del contraƩo:  qualora in corso di esecuzione si
renda  necessario  un  aumento  o  una  diminuzione  delle  prestazioni  fino  alla  concorrenza  del  quinto
dell'importo del contraƩo, la stazione appaltante può imporre all'appaltatore l'esecuzione alle condizioni
originariamente previste. In tal caso l'appaltatore non può fare valere il diriƩo alla risoluzione del contraƩo.

Clausola  di  salvaguardia:  l’Amministrazione  si  riserva  la  facoltà  di  rideterminare  l’importo  dell’aƩo
negoziale o recedere qualora, decorso almeno un anno dalla sƟpula, dovessero verificarsi una delle seguenƟ
condizioni:  a)  le  assegnazioni  sui  perƟnenƟ  capitoli  di  spesa  non  permeƩano  di  onorare  gli  impegni
contraƩuali; b) divenga operante l’accordo quadro o convenzione Consip che preveda, per analogo servizio,
un prezzo unitario inferiore a quello di aggiudicazione.

Clausola di rinegoziazione: la Stazione appaltante si riserva di inserire nel contraƩo apposita clausola di
rinegoziazione quando l’esecuzione contraƩuale divenƟ iniqua per cause imprevedibili e straordinarie.

In tuƩe le casisƟche sopra riportate, l’importo delle eventuali  variazioni dipende da faƩori temporali ed
economico-finanziari quanƟtaƟvamente non prevenƟvabili; pertanto lo stesso non è quanƟficabile.

5. INVITO 
Possono  partecipare  al  presente  appalto  specifico  esclusivamente  gli  operatori  economici  che  hanno
ricevuto - nell’Area Comunicazioni - apposito invito in quanto ammessi, secondo le modalità indicate nel
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Bando isƟtuƟvo, alle categorie merceologiche di ammissione oggeƩo dell’appalto.
Resta  inteso  che  gli  operatori  economici  invitaƟ  dovranno  essere  in  possesso  -  pena  esclusione  dalla
presente  procedura  -  dei  requisiƟ  previsƟ  dalla  stazione  appaltante  così  come  stabiliƟ  al  successivo
paragrafo 7 e nel Capitolato tecnico (Capitolato d’oneri dell’Ufficio LogisƟco della Stazione Appaltante); gli
operatori economici invitaƟ, ma non in possesso dei predeƫ requisiƟ, potranno eventualmente partecipare
in forma associata (RTI,  consorzi ordinari,  Aggregazioni) o facendo ricorso all’avvalimento per i  requisiƟ
mancanƟ, secondo le modalità e condizioni stabilite nei paragrafi successivi.
Sul Sistema gli operatori invitaƟ possono visionare, nell’area loro riservata, la leƩera di invito e l’ulteriore
documentazione della procedura. 
Le offerte dovranno pervenire nel termine indicato nella leƩera di invito. 

6. SOGGETTI  AMMESSI  IN  FORMA  SINGOLA  E  ASSOCIATA  E  CONSORTILE  E  CONDIZIONI  DI
PARTECIPAZIONE

Gli  operatori  economici  possono  partecipare  alla  presente  procedura  in  forma  singola  o  associata.  Ai
soggeƫ cosƟtuiƟ in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli arƟcoli 67 e 68 del Codice.

I consorzi di cui agli arƟcoli 65, comma 2 del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite i propri
consorziaƟ sono tenuƟ ad indicare per quali consorziaƟ il consorzio concorre.

Resta inteso che tuƩe le imprese che siano interessate a partecipare al presente Appalto Specifico, nelle
forme del RTI o del Consorzio Ordinario o dell’Aggregazione senza soggeƫvità giuridica, o quali consorziate
esecutrici  di  un  Consorzio  di  cui  all’art.  65,  comma 2,  leƩ.  b),  c) e  d), del  Codice,  devono,  a  pena di
esclusione dall’AS, essere state singolarmente ammesse alla categoria oggeƩo dell’AS, secondo le modalità
previste nel Capitolato d’Oneri del Bando IsƟtuƟvo, al momento dell’invio dell’invito del presente AS, alla
luce di quanto previsto al paragrafo  6.1.2 dello stesso Capitolato d’oneri del Bando isƟtuƟvo, e pertanto
invitate. 
Resta  fermo  il  possesso  dei  requisiƟ  del  presente  Appalto  Specifico,  così  come  previsto  al  successivo
paragrafo 7. 

Il concorrente che partecipa all’appalto specifico in una delle forme di seguito indicate è escluso nel caso in
cui la  stazione  appaltante accerƟ la sussistenza di rilevanƟ indizi  tali  da far ritenere che le offerte degli
operatori economici siano imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con altri
operatori economici partecipanƟ allo stesso appalto specifico:

 partecipazione in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenƟ o
aggregazione di operatori economici aderenƟ al contraƩo di rete (nel prosieguo, aggregazione di
reƟsƟ);

 partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenƟ sia in forma individuale:

 partecipazione sia in aggregazione di reƟsƟ sia in forma individuale. Tale esclusione non si applica
alle reƟste non partecipanƟ all’aggregazione, le quali possono presentare offerta, per il medesimo
appalto specifico, in forma singola o associata;

 partecipazione di  un consorzio che ha designato un consorziato esecutore il quale, a sua volta,
partecipa in una qualsiasi altra forma.

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici coinvolƟ i quali
possono, entro 5 (cinque) giorni, dimostrare che la circostanza non ha influito sull’appalto specifico, né è
idonea a incidere sulla capacità di rispeƩare gli obblighi contraƩuali.

Le aggregazioni di reƟsƟ di cui all’arƟcolo 65, comma 2, leƩera g) del Codice, rispeƩano la disciplina prevista
per i raggruppamenƟ temporanei in quanto compaƟbile. In parƟcolare:
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a) nel  caso in cui  la rete sia dotata di  organo comune con potere di  rappresentanza e soggeƫvità
giuridica (cd. Rete – soggeƩo), l’aggregazione di reƟsƟ partecipa a mezzo dell’organo comune, che
assume il  ruolo  del  mandatario,  qualora  in  possesso dei  relaƟvi  requisiƟ.  L’organo comune può
indicare anche solo alcuni tra i reƟsƟ per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far
parte di quesƟ;

b) nel  caso  in  cui  la  rete  sia  dotata  di  organo comune  con  potere  di  rappresentanza  ma priva  di
soggeƫvità giuridica (cd. Rete – contraƩo), l’aggregazione di reƟsƟ partecipa a mezzo dell’organo
comune,  che  assume  il  ruolo  del  mandatario,  qualora  in  possesso  dei  requisiƟ  previsƟ  per  la
mandataria  e  qualora  il  contraƩo  di  rete  rechi  mandato  allo  stesso  a  presentare  domanda  di
partecipazione  o  offerta  per  determinate  Ɵpologie  di  procedure  di  gara.  L’organo  comune  può
indicare anche solo alcuni tra i reƟsƟ per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far
parte di quesƟ; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di  potere di  rappresentanza ovvero sia
sprovvista  di  organo comune,  oppure  se l’organo  comune  è  privo dei  requisiƟ  di  qualificazione,
l’aggregazione di  reƟsƟ  partecipa  nella  forma del  raggruppamento  cosƟtuito  o  cosƟtuendo,  con
applicazione integrale delle relaƟve regole.

Per tuƩe le Ɵpologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contraƩo di
rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà
essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto.

Ad un raggruppamento temporaneo può partecipare anche un consorzio di cui all’arƟcolo 65, comma 2,
leƩera b), c), d).

L’impresa  in  concordato  prevenƟvo  può  concorrere  anche  riunita  in  raggruppamento  temporaneo  di
imprese e sempre che le  altre imprese aderenƟ al  raggruppamento temporaneo di  imprese non siano
assoggeƩate ad una procedura concorsuale.   

7. REQUISITI  DI  PARTECIPAZIONE IN RELAZIONE ALLAE CATEGORIA MERCEOLOGICA DI AMMISSIONE
OGGETTO DELL’APPALTO SPECIFICO

7.1 RequisiƟ di partecipazione
I concorrenƟ, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiƟ previsƟ al par. 3.2 e al par. 5.5
del Capitolato d’Oneri del Bando IsƟtuƟvo dello SDA.

7.1.1 RequisiƟ di ordine generale e altre cause di esclusione

I  concorrenƟ devono essere in possesso,  a pena di  esclusione,  dei  requisiƟ di  ordine generale di cui al
richiamato par. 3.2 del Capitolato d’oneri del Bando isƟtuƟvo, così come previsƟ dal Codice, nonché degli
ulteriori requisiƟ indicaƟ nel presente paragrafo.

Le circostanze di cui  all’arƟcolo 94 del Codice sono cause di esclusione automaƟca. La sussistenza delle
circostanze di cui all’arƟcolo 95 del Codice è accertata previo contraddiƩorio con l’operatore economico.

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’arƟcolo 65, comma 2, leƩere b) e c) del Codice, i requisiƟ di
capacità generale di cui al par. 3.2 del Capitolato del Bando IsƟtuƟvo, sono posseduƟ dal consorzio e dalle
consorziate indicate quali esecutrici.

In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’arƟcolo 65, comma 2, leƩ. d) del Codice, tali requisiƟ
sono posseduƟ dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate che prestano i
requisiƟ.
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Self cleaning

Un operatore  economico che si  trovi  in  una delle  situazioni  di  cui  agli  arƟcoli  94 e  95 del  Codice,  ad
eccezione  delle  irregolarità  contribuƟve  e  fiscali  definiƟvamente  e  non  definiƟvamente  accertate,  può
fornire prova di aver adoƩato misure (c.d. self cleaning) sufficienƟ a dimostrare la sua affidabilità.

Se  la  causa  di  esclusione  si  è  verificata  prima  della  presentazione  dell’offerta  del  presente  AS  ma
successivamente alla presentazione della Domanda di ammissione o dell’ulƟmo Aggiornamento dei daƟ,
l’operatore economico indica nel “Response.xlm” del DGUE la causa ostaƟva e, alternaƟvamente:

- descrive le misure adoƩate ai sensi dell’arƟcolo 96, comma 6 del Codice;

- moƟva l’impossibilità ad adoƩare deƩe misure e si impegna a provvedere successivamente. L’adozione
delle misure è comunicata alla stazione appaltante.

Fermo  quanto  sopra,  l’operatore  è  tenuto  altresì  a  procedere,  come  previsto  al  successivo  par.  28,
all’aggiornamento dei  daƟ forniƟ con la domanda di ammissione allo SDAPA, preferibilmente prima del
termine di presentazione dell’offerta, al fine di indicare la causa ostaƟva e le conseguenƟ misure adoƩate.

Se la causa di esclusione si  è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta del presente AS,
l’operatore  economico  adoƩa  le  misure  di  cui  al  comma  6  dell’arƟcolo  96  del  Codice  dandone
comunicazione alla Stazione Appaltante e procedendo all’Aggiornamento dei daƟ di cui sopra.

Sono considerate misure sufficienƟ il  risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal
reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i faƫ e le circostanze in modo globale collaborando
aƫvamente con le autorità invesƟgaƟve e di aver adoƩato provvedimenƟ concreƟ, di caraƩere tecnico,
organizzaƟvo o relaƟvi al personale idonei a prevenire ulteriori reaƟ o illeciƟ

Se le misure adoƩate sono ritenute sufficienƟ e tempesƟve, l’operatore economico non è escluso. Se deƩe
misure  sono  ritenute  insufficienƟ  e  intempesƟve,  la  stazione  appaltante  ne  comunica  le  ragioni
all’operatore economico. 

Non  può  avvalersi  del  self-cleaning  l’operatore  economico  escluso  con  sentenza  definiƟva  dalla
partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione derivante
da tale sentenza.

Nel  caso in  cui  un  raggruppamento/consorzio abbia  estromesso o  sosƟtuito  un partecipante/esecutore
interessato da una clausola di esclusione di cui agli arƟcoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure adoƩate
ai sensi dell’arƟcolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione.

Altre cause di esclusione

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’arƟcolo 53, comma 16-
ter, del decreto legislaƟvo del 2001 n. 165 a soggeƫ che hanno esercitato, in qualità di dipendenƟ, poteri
autoritaƟvi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ulƟmi tre anni.

Gli  operatori  economici  devono possedere,  pena  l’esclusione  dal  presente appalto specifico,  l’iscrizione
nell’elenco dei fornitori, prestatori di servizi ed esecutori di lavori non soggeƫ a tentaƟvo di infiltrazione
mafiosa (cosiddeƩa white list) isƟtuito presso la PrefeƩura della provincia in cui l’operatore economico ha
la propria sede oppure devono aver presentato domanda di iscrizione al predeƩo elenco, in quanto l’aƫvità
di cui al presente appalto rientra, ex art. 1, comma 53, della legge n. 190/2012, tra quelle “maggiormente
esposte al rischio di infiltrazione mafiosa”.

La mancata acceƩazione, infine, delle clausole contenute nel paƩo di integrità e il mancato rispeƩo dello
stesso  cosƟtuiscono  causa di  esclusione  dal  presente  appalto  specifico,  ai  sensi  dell’arƟcolo  83-bis  del
decreto legislaƟvo n. 159/2011. 
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7.1.2 RequisiƟ di ordine speciale
I concorrenƟ devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiƟ di idoneità professionale di cui al
richiamato par. 3.2 del Capitolato d’oneri del Bando isƟtuƟvo.

7.2 Indicazioni sui requisiƟ speciali nei raggruppamenƟ temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni
di imprese di rete, GEIE

I soggeƫ di cui all’arƟcolo 65, comma 2, leƩera e), f) g) e h) del Codice devono possedere i requisiƟ di
ordine speciale nei termini di seguito indicaƟ. 

Alle  aggregazioni  di  reƟsƟ,  ai  consorzi  ordinari  ed  ai  GEIE  si  applica  la  disciplina  prevista  per  i
raggruppamenƟ temporanei. 

RequisiƟ di idoneità professionale

Il requisito relaƟvo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese arƟgiane di cui di
cui al par. 3.2 del Capitolato d’oneri del Bando IsƟtuƟvo, deve essere posseduto:

 da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da cosƟtuire, nonché dal GEIE
medesimo;

 da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui quesƟ
abbia soggeƫvità giuridica.

7.3 Indicazioni  sui  requisiƟ  speciali  nei  consorzi  di  cooperaƟve,  consorzi  di  imprese  arƟgiane,
consorzi stabili

RequisiƟ di idoneità professionale

Il requisito relaƟvo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese arƟgiane di cui di
cui  al  par.  3.2  del  Capitolato  d’oneri  del  Bando  IsƟtuƟvo,  deve  essere  posseduto  dal  consorzio  e  dai
consorziaƟ indicaƟ come esecutori. 

7.4 Comprova dei requisiƟ
La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiƟ di ordine generale e speciale accedendo al fascicolo
virtuale dell’operatore economico (di seguito: FVOE). 
L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i daƟ e le informazioni richiesƟ per la comprova dei
requisiƟ di ordine speciale, qualora quesƟ non siano già presenƟ nel fascicolo o non siano già in possesso
della stazione appaltante e non possano essere acquisiƟ d’ufficio da quest’ulƟma.

8. AVVALIMENTO

Il concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione da uno
o più operatori economici ausiliari.

Nel contraƩo di avvalimento le parƟ specificano le risorse strumentali  e umane che l’ausiliario meƩe a
disposizione del concorrente.

Nel caso in cui l’avvalimento sia finalizzato a migliorare l’offerta, non è consenƟto che allo stesso appalto
specifico  partecipino  sia  l’ausiliario  che  l’operatore  che  si  avvale  delle  risorse  da  questo  messe  a
disposizione, pena l’esclusione di entrambi i soggeƫ.

Ai sensi dell’arƟcolo 372, comma 4 del codice della crisi di impresa e dell’insolvenza, per la partecipazione
alla presente procedura tra il momento del deposito della domanda di cui all’arƟcolo 40 del succitato codice
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e il momento del deposito del decreto previsto dall'arƟcolo 47 del codice medesimo è sempre necessario
l'avvalimento dei requisiƟ di un altro soggeƩo. L’avvalimento non è necessario in caso di ammissione al
concordato prevenƟvo.

Il concorrente e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confronƟ della stazione appaltante in relazione
alle prestazioni oggeƩo del contraƩo.

L’ausiliario deve:

a) possedere i requisiƟ di ordine generale previsƟ al precedente par. 7.1.1;

b) rilasciare  la  dichiarazione  di  avvalimento redaƩa  secondo  il  modello  di  cui  all’  Allegato  -
‘Dichiarazione di avvalimento’, contenente l’impegno, verso il concorrente che si avvale e verso la
stazione appaltante, a meƩere a disposizione, per tuƩa la durata dell’appalto, le risorse premiali
oggeƩo di avvalimento.

Il concorrente produce:
- le dichiarazioni dell’ausiliaria, allegate alla dichiarazione sosƟtuƟva di partecipazione;
- Il contraƩo di avvalimento che deve essere naƟvo digitale e firmato digitalmente tra le parƟ, in

allegato all’offerta tecnica nel caso di avvalimento finalizzato a migliorare l’offerta.

È sanabile, mediante soccorso istruƩorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario.

È sanabile, mediante soccorso istruƩorio, la mancata produzione del contraƩo di avvalimento a condizione
che il contraƩo sia stato sƟpulato prima del termine di presentazione dell’offerta e che tale circostanza sia
comprovabile con data certa.

Non è sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione dall’ausiliario in quanto causa di
nullità del contraƩo di avvalimento.

Qualora per  l’ausiliario  sussistano moƟvi  di  esclusione o laddove esso non soddisfi i  requisiƟ di ordine
speciale,  il  concorrente  sosƟtuisce  l’ausiliario  entro  10  (dieci)  giorni  decorrenƟ  dal  ricevimento  della
richiesta da parte della stazione appaltante. Contestualmente il concorrente produce i documenƟ richiesƟ
per l’avvalimento. 

Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiƟ, la
stazione appaltante procede  a  segnalare all’Autorità nazionale anƟcorruzione il  comportamento tenuto
dall’ausiliario  per  consenƟre  le  valutazioni  di  cui  all’arƟcolo  96,  comma  15,  del  Codice.  L’operatore
economico  può  indicare  un  altro  ausiliario  nel  termine  di  dieci  giorni,  pena  l’esclusione  dalla  gara.  La
sosƟtuzione  può  essere  effeƩuata  soltanto  nel  caso  in  cui  non  conduca  a  una  modifica  sostanziale
dell’offerta.  Il  mancato  rispeƩo  del  termine  assegnato  per  la  sosƟtuzione  comporta  l’esclusione  del
concorrente.

Non è consenƟto l’avvalimento dei requisiƟ di ordine generale e dell’iscrizione alla Camera di Commercio.

9. REGOLE PER L’INDICAZIONE DELL’IMPRESA AUSILIARIA
Così come previsto al par. 6.1.2 del Capitolato d’oneri del Bando IsƟtuƟvo, l’avvalimento è consenƟto solo
se  l’ausiliaria  o  la  consorziata  che  presta  il  requisito  abbia  conseguito  l’ammissione  o  presentato  la
domanda di ammissione ad almeno un Bando SDA, prima del termine di presentazione dell’offerta fissato
nell’AS.   Nel  caso  di  impresa  non  già  ammessa  che  presenta  la  domanda  di  ammissione  prima  della
scadenza  del  termine  di  presentazione  dell’offerta,  l’operatore  economico,  ove  non  intervenga
l’ammissione della ausiliaria prima della presentazione dell’offerta, dovrà produrre nella documentazione
amministraƟva, copia della domanda di ammissione presentata alla Consip.
La  stazione  appaltante  verificherà  in  corso  di  AS  l’avvenuta  ammissione  da  parte  della  Consip  S.p.A.,
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dell’impresa ausiliaria ad almeno un Bando SDA. In caso di diniego all’ammissione dell’impresa indicata, la
stazione appaltante valuterà, al ricorrere dei presupposƟ di cui agli arƩ. 97 e 104 del Codice, l’eventuale
sosƟtuzione con altra impresa ammessa secondo le modalità sopra indicate.

10. SUBAPPALTO 

Il concorrente indica, nell’apposita sezione del DGUE, le prestazioni che intende subappaltare. In caso di
mancata indicazione il subappalto è vietato. 

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione delle prestazioni oggeƩo del contraƩo nonché
la prevalente esecuzione delle medesime.

L’affidatario deve eseguire direƩamente le seguenƟ prestazioni: preparazione e distribuzione dei pasƟ. Il
fine  è  di  garanƟre  un  maggior  controllo  e  una  maggiore  facilità  di  risoluzione  delle  problemaƟche
nell’ambito  delle  prestazioni  più  delicate  e  maggiormente caraƩerizzanƟ l’appalto in  argomento.  Per  il
servizio di pulizia e lavaggio stoviglie, pentole e vassoi il  Fornitore potrà far ricorso ad altre imprese (è
comunque vietato, per ragioni di sicurezza, il subappalto a cascata).

L’aggiudicatario  e  il  subappaltatore  sono responsabili  in  solido  nei  confronƟ  della  stazione  appaltante
dell’esecuzione delle prestazioni oggeƩo del contraƩo di subappalto.

11.  REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E/O CONDIZIONI DI ESECUZIONE

 A) Clausola sociale per la stabilità occupazionale di cui all’art. 57, comma 1 del Codice

L’aggiudicatario è tenuto a garanƟre l’applicazione del  contraƩo colleƫvo nazionale e territoriale (o dei
contraƫ  colleƫvi  nazionali  e  territoriali  di  seƩore)  di  cui  al  par.  4,  oppure  di  un  altro  contraƩo  che
garanƟsca le stesse tutele economiche e normaƟve per i propri lavoratori e per quelli in subappalto.

Ferma restando  la  necessaria  armonizzazione con  la  propria  organizzazione  e  con  le  esigenze  tecnico-
organizzaƟve e di  manodopera previste nel  nuovo contraƩo, l’aggiudicatario del  contraƩo di  appalto  è
tenuto  a  garanƟre  la  stabilità  occupazionale  del  personale  impiegato  nel  contraƩo,  assorbendo
prioritariamente nel proprio organico il personale già operante alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente,
garantendo le stesse tutele del CCNL indicato al par. 4.
L’elenco (non nominale) e i daƟ (numero dei lavoratori, qualifiche, livelli, ore seƫmanali di servizio) relaƟvi
al personale aƩualmente impiegato dal contraente uscente per l’esecuzione del contraƩo sono riportaƟ
nell’allegato “ProspeƩo dei cosƟ della manodopera”. 
Il  concorrente,  all’aƩo della  presentazione dell’offerta,  dovrà  allegare il  Piano di  Assorbimento aƩo ad
illustrare le concrete modalità di applicazione della clausola sociale, con parƟcolare riferimento al numero
dei  lavoratori  che  beneficeranno  della  stessa  e  alla  relaƟva  proposta  contraƩuale  (inquadramento  e
traƩamento economico). 
B)  Clausola  sociale  per  le  pari  opportunità  generazionali,  di  genere  e  di  inclusione lavoraƟva per  le
persone con disabilità o svantaggiate, di cui all’art. 57, comma 1 del Codice
Al fine di garanƟre le pari opportunità generazionali, di genere e di inclusione lavoraƟva per le persone con
disabilità  o svantaggiate,  il  concorrente  si  impegna  a  pena di  esclusione,  in  caso di  aggiudicazione del
ContraƩo: 

1. ad  assumere  (è  compreso  il  personale  assunto  “assorbito  da  precedente  contraƩo”)  entro  la
scadenza  del  contraƩo  una  quota,  pari  ad  almeno  il  30  % delle  assunzioni  necessarie  per
l'esecuzione del contraƩo o per la realizzazione di aƫvità ad esso connesse o strumentali, dedicata
all’occupazione giovanile (concorrono alla categoria le persone fino al compimento del 36° anno di
età); 
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2. ad  assumere  (è  compreso  il  personale  assunto  “assorbito  da  precedente  contraƩo”)  entro  la
scadenza  del  contraƩo  una  quota,  pari  ad  almeno  il  30  % delle  assunzioni  necessarie  per
l'esecuzione del contraƩo o per la realizzazione di aƫvità ad esso connesse o strumentali, dedicata
all’occupazione  femminile  oppure  dedicata  all’occupazione  di  persone  svantaggiate  o  molto
svantaggiate come definite dall’art. 4 della legge 381/1991 e dal decreto Ministero del Lavoro del
17 oƩobre 2017. 

C) CerƟficazioni obbligatorie 

Per l’esecuzione del servizio oggeƩo del presente appalto, ai sensi dell’arƟcolo 113 del Codice, è richiesto il
possesso  della  cerƟficazione  UNI  EN  ISO  9001;  l’Operatore  economico  che  intende  partecipare  alla
procedura dovrà assicurare, inoltre, tramite autodichiarazione,  il rispeƩo dei criteri di cui alla norma UNI
EN 13432:2002.

 
12. GARANZIA PROVVISORIA

L’offerta deve essere corredata, a pena di esclusione, da una garanzia provvisoria pari a € 12.207,65 (2% del
valore complessivo dell’appalto).

La garanzia provvisoria è cosƟtuita, a scelta del concorrente, soƩo forma di cauzione o di fideiussione:

La  cauzione è  cosƟtuita  mediante  accredito,  con  bonifico  o  con altri  strumenƟ e  canali  di  pagamento
eleƩronici, presso il conto del servizio di Tesoreria.

La fideiussione può essere rilasciata:

- da imprese bancarie o assicuraƟve che rispondono ai requisiƟ di solvibilità previsƟ dalle leggi che ne
disciplinano le rispeƫve aƫvità;

- da  un  intermediario  finanziario  iscriƩo  nell'albo  di  cui  all'arƟcolo  106  del  decreto  legislaƟvo  1
seƩembre 1993, n. 385, che svolge in via esclusiva o prevalente aƫvità di rilascio di garanzie, che è
soƩoposto  a  revisione  contabile  da  parte  di  una  società  di  revisione  iscriƩa  nell'albo  previsto
dall'arƟcolo  161  del  decreto  legislaƟvo 24 febbraio  1998,  n.  58;  e  che  abbia  i  requisiƟ  minimi  di
solvibilità richiesƟ dalla vigente normaƟva bancaria assicuraƟva.

Gli operatori economici, prima di procedere alla soƩoscrizione della garanzia, sono tenuƟ a verificare che il
soggeƩo garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenƟ siƟ
internet:

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/

http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp

La garanzia fideiussoria deve essere emessa e firmata digitalmente da un soggeƩo in possesso dei poteri
necessari per impegnare il garante. 

L’operatore  economico  deve  presentare  una  garanzia  fideiussoria  verificabile  telemaƟcamente  presso
l’emiƩente.

Le imprese di assicurazione comunitarie operanƟ in Italia in regime di libera prestazione di servizi che non
dispongano di un sito internet per la verifica delle garanzie rilasciate, nelle more della disponibilità della PEC
europea, si dovranno dotare di un indirizzo PEC italiano.

L’indirizzo Internet o l’eventuale indirizzo PEC da uƟlizzare ai fini delle verifiche ove non siano indicaƟ dal
garante nella  documentazione contraƩuale,  sono riportaƟ dall’operatore economico nella  dichiarazione
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aggiunƟva. La mancata indicazione è sanabile con la procedura di soccorso istruƩorio, purché la garanzia sia
stata emessa prima della scadenza del termine per la presentazione delle offerte.

Nel caso di uƟlizzo della verifica a mezzo PEC, l’operatore economico acquisisce l’impegno del garante a
riscontrare le richieste pervenute dalla stazione appaltante nel termine massimo di cinque giorni lavoraƟvi.
La stazione appaltante provvederà a segnalare all’IVASS i  casi di  perduranƟ ritardi/mancate risposte da
parte delle imprese di assicurazione alle richieste di verifica.

La fideiussione deve:

a) contenere espressa menzione dell’oggeƩo del contraƩo di appalto e del soggeƩo garanƟto (stazione
appaltante);

b) essere intestata a tuƫ gli operatori economici del cosƟtuito/cosƟtuendo raggruppamento temporaneo
o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tuƩe le imprese reƟste che partecipano alla gara ovvero, in caso
di consorzi di cui all’arƟcolo 65, comma 2 leƩere b), c), d) del Codice, al solo consorzio;

c) essere conforme allo schema Ɵpo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico del 16
seƩembre 2022 n. 193;

d) avere validità per 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta; 

e) prevedere espressamente: 

1. la rinuncia al beneficio della prevenƟva escussione del debitore principale di cui all’arƟcolo 1944
del Codice civile; 

2. la  rinuncia  ad eccepire  la  decorrenza  dei  termini  di  cui  all’arƟcolo 1957,  secondo comma, del
Codice civile; 

3. l’operaƟvità della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scriƩa della stazione appaltante.

In  caso  di  richiesta  di  estensione  della  durata  e  validità  dell’offerta  e  della  garanzia  fideiussoria,  il
concorrente  dovrà  produrre  nelle  medesime  forme  di  cui  sopra  una  nuova  garanzia  provvisoria  del
medesimo  o,  in  alternaƟva,  di  altro  garante,  in  sosƟtuzione  della  precedente,  a  condizione  che  abbia
espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta.

Ai sensi dell’art. 106, comma 8, del Codice l’importo della garanzia è ridoƩo nei termini di seguito indicaƟ.

a. Riduzione del 30% in caso di possesso della cerƟficazione di qualità conforme alle norme europee della
serie UNI CEI ISO 9000. In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione si oƫene:

 per i soggeƫ di cui all’arƟcolo 65, comma 2, leƩere e), f), g), h) del Codice solo se tuƫ soggeƫ che
cosƟtuiscono  il  raggruppamento,  consorzio  ordinario  o  GEIE,  o  tuƩe  le  imprese  reƟste  che
partecipano alla gara siano in possesso della cerƟficazione;

 per i consorzi di cui all’arƟcolo 65, comma 2, leƩere b), c), d) del Codice, se il Consorzio ha dichiarato
in fase di offerta che intende eseguire con risorse proprie, solo se il Consorzio possiede la predeƩa
cerƟficazione;   se   il  Consorzio  ha  indicato  in  fase  di  offerta  che  intende  assegnare parte  delle
prestazioni a una o più consorziate individuate nell’offerta, solo se sia il Consorzio sia la consorziata
designata posseggono la predeƩa cerƟficazione,  o in alternaƟva, se il  solo Consorzio possiede la
predeƩa cerƟficazione e l’ambito di cerƟficazione del suo sistema gesƟonale include la verifica che
l’erogazione  della  prestazione  da  parte  della  consorziata  rispeƫ  gli  standard  fissaƟ  dalla
cerƟficazione. 

b. Riduzione del 50% in caso di partecipazione di micro, piccole e medie imprese e di raggruppamenƟ di
operatori  economici  o consorzi ordinari cosƟtuiƟ esclusivamente da micro, piccole e medie imprese.
Tale riduzione non è cumulabile con quella indicata alla leƩ. a).

17



CDOSDA6

c. Riduzione del 10 % in caso di possesso della seguente cerƟficazione:  UNI ISO 45001. Tale riduzione è
cumulabile con quelle indicate alle leƩ. a) e b). In caso di partecipazione in forma associata la riduzione
si oƫene:

 per i soggeƫ di cui all’arƟcolo 65, comma 2, leƩere e), f), g), h) del Codice se uno dei soggeƫ che
cosƟtuiscono  il  raggruppamento,  consorzio  ordinario  o  GEIE,  o  una  delle  imprese  reƟste  che
partecipano alla gara sia in possesso della cerƟficazione;

 per i consorzi di cui all’arƟcolo 65, comma 2, leƩere b), c), d) del Codice se il consorzio o una delle
consorziate sia in possesso della cerƟficazione; 

Per  fruire  delle  riduzioni  di  cui  all’arƟcolo  106,  comma  8  del  Codice,  il  concorrente  dichiara  nella
dichiarazione  aggiunƟva  il  possesso  delle  cerƟficazioni  e  inserisce  nel  FVOE  copia  delle  cerƟficazioni
possedute qualora non già presenƟ.

È  sanabile,  mediante  soccorso  istruƩorio,  la  mancata  presentazione  della  garanzia  provvisoria  solo  a
condizione che sia stata già cosƟtuita prima della presentazione dell’offerta.

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la soƩoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un
soggeƩo non legiƫmato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.

13. SOPRALLUOGO 

Il sopralluogo presso gli ambienƟ della M.O.S. della caserma “M.A.V.M. Fin. L. ParƟpilo” di Bari, ubicata in
Corso ViƩorio Veneto n. 36, è ritenuto dall’Organo Tecnico di questa Stazione appaltante  obbligatorio in
quanto esso si  rende necessario per  la  valutazione,  da  parte dell’Operatore Economico,  dell’offerta  da
presentare e per l’eventuale organizzazione del servizio.

Qualora i concorrenƟ NON volessero procedere al predeƩo sopralluogo allegheranno alla procedura (al
posto del Verbale di sopralluogo) un’autodichiarazione, a firma del rappresentante legale dell’impresa, in
cui  a)  comunicheranno  deƩagliatamente,  per  le  valutazioni  della  Commissione  di  valutazione  delle
offerte, le moƟvazioni per cui hanno ritenuto superfluo effeƩuare deƩo sopralluogo, b) solleveranno nel
contempo questa Amministrazione da ogni responsabilità per qualsivoglia problemaƟca la cui presenza
sarebbe stata assolutamente rilevabile effeƩuando il controllo visivo degli spazi e dei beni a disposizione
dell’Operatore aggiudicatario.

Per l’esecuzione del  sopralluogo tecnico,  i  concorrenƟ dovranno assumere contaƫ direƫ, con congruo
anƟcipo, con il militare referente dell’Amministrazione, Maresciallo Ordinario SebasƟano Aliquò, tramite i
seguenƟ numeri telefonici: 3341159901 - 080 5272840. 

Al  termine  dell’aƫvità  sarà  rilasciata  copia  del  verbale  di  sopralluogo  tecnico,  che  sarà  allegato
dall’Operatore Economico alla documentazione a corredo dell’offerta tecnica.

Il sopralluogo può essere effeƩuato dal rappresentante legale/procuratore/direƩore tecnico in possesso del
documento di idenƟtà, o da soggeƩo diverso rappresentante dell’operatore economico purché in possesso
di  apposita  delega,  del  proprio  documento  di  idenƟtà  e  di  copia  di  quello  del  delegante.  Le  predeƩe
qualifiche societarie devono risultare dal cerƟficato di iscrizione alla C.C.I.A.A. di cui si dovrà esibire copia al
personale incaricato della visita dei luoghi. 

Il soggeƩo delegato ad effeƩuare il sopralluogo non può ricevere l’incarico da più concorrenƟ. In tal caso
non sarà rilasciata la relaƟva aƩestazione ad alcuno dei soggeƫ deleganƟ.

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già cosƟtuiƟ, GEIE, aggregazione di reƟsƟ, il
sopralluogo può essere effeƩuato da un rappresentante degli operatori economici raggruppaƟ, aggregaƟ in
rete o consorziaƟ. 
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In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, aggregazione di reƟsƟ non ancora cosƟtuiƟ,
il  sopralluogo  è  effeƩuato  da  un  rappresentante  di  uno degli  operatori  economici  che cosƟtuiranno il
raggruppamento o l’aggregazione in rete o il consorzio. 

In caso di consorzio di cui all’arƟcolo 65 comma 2, leƩera b), c), d) del Codice il sopralluogo deve essere
effeƩuato  da  soggeƩo  munito  di  delega  conferita  dal  consorzio  oppure  dall’operatore  economico
consorziato indicato come esecutore.

14. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO ANAC

I concorrenƟ effeƩuano il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità Nazionale
AnƟcorruzione per un importo pari a  € 77,00 secondo le modalità di  cui alla delibera ANAC n. 610 del
19/12/2023. 

L'importo  del  contributo  è  calcolato  sul  valore  sƟmato  d'appalto  comprensivo  delle  eventuali  opzioni
contraƩuali previste nella documentazione di gara.

Il pagamento del contributo è condizione di ammissibilità dell’offerta. 

Qualora il  pagamento non risulƟ dalla documentazione allegata dal concorrente,  la  stazione appaltante
richiede, mediante soccorso istruƩorio, la presentazione della ricevuta di avvenuto pagamento. L’operatore
economico che non adempia alla richiesta nel termine stabilito dalla stazione appaltante è escluso dalla
procedura di gara per inammissibilità dell’offerta.

15. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI AS
L’offerta e la documentazione relaƟve alla presente procedura devono essere presentate esclusivamente
aƩraverso il Sistema, ove non diversamente previsto.  Non sono considerate valide le offerte presentate
aƩraverso modalità diverse da quelle previste nel presente capitolato.
L’offerta e la documentazione richiesta devono essere soƩoscriƩe, quando indicato,  con firma digitale o
altra firma eleƩronica qualificata o firma eleƩronica avanzata.
Le dichiarazioni sosƟtuƟve si redigono ai sensi degli arƩ. 19, 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000.
La documentazione presentata in copia viene prodoƩa ai sensi del D.lgs. n. 82/05.

L’offerta deve pervenire entro il termine indicato nella leƩera di Invito, pena l’irricevibilità dell’offerta.

Il Sistema non acceƩa:
- offerte  presentate  dopo  la  data  e  l’orario  stabiliƟ  come  termine  ulƟmo  di  presentazione

dell’offerta;
- offerte carenƟ di uno o più documenƟ la cui presenza è obbligatoria per il Sistema.

Per l’individuazione di data e ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dal Sistema.
Il Sistema invierà, altresì, al concorrente, una ricevuta, in formato .pdf, come allegato ad una comunicazione
automaƟca aƩestante la data e l’orario di invio dell’offerta e contenente il codice idenƟficaƟvo dell’offerta e
i riferimenƟ del suo contenuto.
Le operazioni di inserimento sul sistema di tuƩa la documentazione richiesta rimangono ad esclusivo rischio
del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenƟ ad avviare tali aƫvità con congruo anƟcipo rispeƩo alla
scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione dell’offerta entro il termine
previsto.
Qualora  si  verifichi  un  mancato  funzionamento  o  un  malfunzionamento del  Sistema si  applica  quanto
previsto al paragrafo 2.1 del Capitolato d’Oneri del Bando IsƟtuƟvo.
Ogni  operatore  economico,  per  la  presentazione  dell’offerta,  ha  a  disposizione  una  capacità  pari  alla
dimensione massima di 20 MB per singolo file, oltre la quale non è garanƟta la tempesƟva ricezione. Nel
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caso fosse necessario l’invio di file di dimensioni maggiori si suggerisce il frazionamento degli stessi in più
file. Per quanto concerne, invece, l’area comunicazioni del Sistema, ciascun operatore ha a disposizione una
capacità  pari  alla  dimensione massima di  20 MB per  comunicazione.  Nel  caso fosse necessario  inviare
comunicazioni con allegaƟ file di dimensioni superiori si suggerisce l’invio di più comunicazioni.

15.1  Regole per la presentazione dell’offerta
Fermo restando le indicazioni tecniche riportate al paragrafo 2 del Capitolato d’Oneri del  Bando IsƟtuƟvo e
nelle Regole, di seguito sono indicate le modalità di caricamento dell’offerta a Sistema.
L’“OFFERTA” è composta da:

A. Documentazione amministraƟva (BUSTA AMMINISTRATIVA); 
B. Offerta tecnica e documenƟ a comprova dell’Offerta tecnica (BUSTA TECNICA); 
C. Offerta economica (BUSTA ECONOMICA). 

L’operatore economico ha facoltà di inserire a Sistema offerte successive che sosƟtuiscono la precedente,
ovvero riƟrare l’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di inizio e la data e ora
di  chiusura  della  fase  di  presentazione  delle  offerte; il  Sistema  invierà  all’operatore  economico  una
comunicazione nell’area riservata del Sistema contenente un report con data certa riepilogaƟvo dell’offerta.
La stazione appaltante considera esclusivamente l’ulƟma offerta presentata.
Si precisa inoltre che:

- l’offerta è vincolante per il concorrente;
- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente acceƩa tuƩa la documentazione di gara, allegaƟ e

chiarimenƟ inclusi.
Il Sistema consente al concorrente di visualizzare l’avvenuta trasmissione della domanda.
Il concorrente dovrà produrre la documentazione di cui sopra a Sistema nelle varie sezioni.
Si raccomanda di inserire i documenƟ richiesƟ nella sezione perƟnente ed in parƟcolare, di non indicare o
comunque  fornire  i  daƟ  dell’offerta  economica  in  sezione  diversa  da  quella  relaƟva  alla  stessa,  pena
l’esclusione dalla procedura.
Sul  sito  www.acquisƟnretepa.it,  nell’apposita  sezione relaƟva alla  presente procedura,  la  presentazione
dell’OFFERTA dovrà  avvenire  aƩraverso  l’esecuzione  di  una  procedura  che consente  di  predisporre  ed
inviare i documenƟ di cui l’OFFERTA si compone.

La preparazione dell’OFFERTA e il relaƟvo invio avvengono esclusivamente aƩraverso la procedura guidata
prevista dal Sistema che può essere eseguita in fasi successive, aƩraverso il salvataggio dei daƟ e delle
aƫvità  effeƩuate,  fermo  restando  che  l’invio  dell’OFFERTA  deve  necessariamente  avvenire  entro  la
scadenza del termine perentorio di presentazione sopra stabilito. I passi devono essere completaƟ nella
sequenza stabilita dal Sistema. 
Si raccomanda al concorrente di verificare la rispondenza tra i daƟ imputaƟ a Sistema e quelli riportaƟ nella
documentazione prodoƩa in OFFERTA.
E’  sempre possibile  modificare le  informazioni  inserite:  in  tale caso si  consiglia  di  prestare la  massima
aƩenzione, in quanto le modifiche effeƩuate potrebbero invalidare fasi della procedura già completate. È in
ogni caso onere e responsabilità del concorrente aggiornare costantemente l’OFFERTA.
L’invio  dell’OFFERTA,  in  ogni  caso,  avviene  solo  con la  selezione dell’apposita  funzione di  “invio”  della
medesima. 
All’invio dell’offerta il concorrente riceverà una comunicazione nell’area riservata del Sistema contenente
un  report  in  allegato  che riepilogherà  i  daƟ di  offerta  e  cerƟficherà  la  data  e  l’ora  di  avvenuto invio
dell’offerta medesima.
La presentazione dell’OFFERTA mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del procedente, il quale si
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assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’OFFERTA medesima, dovuta, a mero
Ɵtolo esemplificaƟvo e non esausƟvo, a malfunzionamenƟ degli strumenƟ telemaƟci uƟlizzaƟ, a difficoltà di
connessione  e  trasmissione,  a  lentezza  dei  collegamenƟ,  o  a  qualsiasi  altro  moƟvo,  restando  esclusa
qualsivoglia responsabilità della Consip S.p.A. ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per
qualsiasi moƟvo, l’OFFERTA non pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza.
In ogni  caso,  faƫ salvi  i  limiƟ inderogabili  di  legge,  il  concorrente esonera Consip S.p.a.,  il  Gestore del
Sistema e  la  Stazione  Appaltante  da  qualsiasi  responsabilità  per  malfunzionamenƟ di  qualsiasi  natura,
mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento del Sistema. CONSIP S.p.A. si riserva, comunque,
di adoƩare i provvedimenƟ che riterrà necessari nel caso di malfunzionamento del Sistema.
Il concorrente è consapevole, ed acceƩa con la presentazione dell’OFFERTA, che il Sistema può rinominare
in sola visualizzazione i file che il medesimo concorrente presenta aƩraverso il Sistema; deƩa modifica non
riguarda il contenuto del documento, né il nome originario che restano, in ogni caso, inalteraƟ.
Oltre  a  quanto  previsto  nel  presente  documento,  restano  salve  le  indicazioni  operaƟve  ed  esplicaƟve
presenƟ a Sistema, nelle pagine internet relaƟve alla procedura di presentazione dell’offerta.
Il concorrente che intenda partecipare in forma associata (es. RTI/Consorzi, sia cosƟtuiƟ che cosƟtuendi)
indica in sede di presentazione dell’OFFERTA la forma di partecipazione e gli operatori economici riuniƟ o
consorziaƟ. Il Sistema genera automaƟcamente un PIN dedicato esclusivamente agli operatori associaƟ, che
servirà per consenƟre ai soggeƫ indicaƟ di prendere parte (nei limiƟ della forma di partecipazione indicata)
alla compilazione dell’OFFERTA. 

***
TuƩa la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana. Si precisa che in caso di produzione di
documentazione redaƩa in lingua diversa dall’italiano quest’ulƟma dovrà essere corredata da traduzione
giurata.
In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione della documentazione amministraƟva, si
applica il soccorso istruƩorio.
L’offerta  vincola  il  concorrente  per  6  mesi  dalla  scadenza del  termine  indicato  per  la  presentazione
dell’offerta. 
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la
stazione appaltante potrà richiedere agli offerenƟ di confermare la validità dell’offerta sino alla data che
sarà indicata e di produrre un apposito documento aƩestante la validità della garanzia prestata in sede di
gara fino alla medesima data.
Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine ulƟmo fissato da quest’ulƟma è
considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara.
Il concorrente può effeƩuare, tramite il Sistema, la reƫfica di un errore materiale contenuto nell’Offerta
tecnica  o  nell’Offerta  economica,  di  cui  si  sia  avveduto  dopo  la  scadenza  del  termine  per  la  loro
presentazione.  Al  fine  di  garanƟre  la  segretezza  dell’offerta  il  concorrente  dovrà,  in  primo  luogo,
manifestare l’intenzione di  avvalersi  di  tale facoltà prima del  termine  fissato per  la  seduta di  apertura
dell’offerta che intende reƫficare, mediante invio di apposita comunicazione contenente esclusivamente la
manifestazione  di  interesse  a  reƫficare  l’Offerta  tecnica  e/o  l’Offerta  economica.  La  suddeƩa
manifestazione dovrà essere inviata solo a seguito di ricevimento dell’invito tramite l’Area comunicazioni
del Sistema.
Successivamente, i concorrenƟ che abbiano inviato nei modi e nei termini sopra descriƫ, la manifestazione
di interesse a reƫficare l’Offerta potranno procedere all’invio della relaƟva reƫfica.  Quest’ulƟma dovrà
essere inviata durante la seduta di apertura della relaƟva Offerta, così come indicato nella comunicazione di
fissazione delle sedute di apertura delle Offerte tecniche e delle Offerte economiche.  La predeƩa reƫfica
dovrà  pervenire  entro  il  termine  che  verrà  indicato  nell’apposita  comunicazione  del  Presidente  della
Commissione. La reƫfica dovrà essere soƩoscriƩa digitalmente con le modalità indicate al paragrafo 20 e
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marcata temporalmente con data e ora antecedente a quella prevista per l'inizio delle suddeƩe sedute.
Non saranno acceƩate richieste di reƫfica presentate senza la prevenƟva manifestazione di interesse di cui
sopra o inviate successivamente al termine previsto nella comunicazione di fissazione della seduta.
La reƫfica dovrà contenere tuƫ gli elemenƟ necessari affinché la Commissione possa individuare l’errore
materiale e, quindi, procedere alla “correzione” dell’Offerta nella parte interessata. 
Resta  fermo  che  la  suddeƩa  reƫfica è  operata  nel  rispeƩo  della  segretezza  dell’offerta  e  non  può
comportare la presentazione di una nuova offerta, né la sua modifica sostanziale.
Se la reƫfica è ritenuta non accoglibile perché sostanziale, è valutata la possibilità di dichiarare l’offerta
inammissibile.

16.  SOCCORSO ISTRUTTORIO E CHIARIMENTI
Con  la  procedura  di  soccorso  istruƩorio  di  cui  all’arƟcolo  101  del  Codice,  può  essere  integrata  la
documentazione amministraƟva trasmessa ma non la  documentazione che compone  l’offerta tecnica  e
l’offerta economica.
Con la medesima procedura può essere sanata ogni inesaƩezza o irregolarità della dichiarazione sosƟtuƟva
di  partecipazione e di  ogni altro documento richiesto  per  la  partecipazione alla  procedura di  gara,  con
esclusione della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. Non sono sanabili le
omissioni, le inesaƩezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’idenƟtà del concorrente.
In parƟcolare: 

- il  mancato possesso dei  prescriƫ requisiƟ di partecipazione non è sanabile mediante soccorso
istruƩorio ed è causa di esclusione dall’appalto specifico;

- l’omessa  o  incompleta  nonché  irregolare  presentazione  delle  dichiarazioni  sul  possesso  dei
requisiƟ di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della dichiarazione
sosƟtuƟva di partecipazione e della dichiarazione aggiunƟva, sono sanabili, ad eccezione delle false
dichiarazioni;

- la  mancata  produzione  del  contraƩo  di  avvalimento,  della  garanzia  provvisoria,  del  mandato
colleƫvo speciale o dell’impegno a conferire mandato colleƫvo può essere oggeƩo di soccorso
istruƩorio solo se i citaƟ documenƟ sono preesistenƟ e comprovabili con data certa anteriore al
termine di presentazione dell’offerta;

- il  difeƩo  di  soƩoscrizione  della  dichiarazione  sosƟtuƟva  di  partecipazione,  delle  dichiarazioni
richieste e dell’offerta è sanabile;

- è sanabile l’omessa dichiarazione sull’aver assolto agli obblighi di cui alla legge 68/1999;
- non  è  sanabile   mediante  soccorso  istruƩorio  l’omesso  impegno  ad  assicurare,  in  caso  di

aggiudicazione del ContraƩo, l’assunzione di una quota di occupazione giovanile e femminile e di
una  quota  di  occupazione  di  persone  svantaggiate  o  molto  svantaggiate  di  cui  al  par.  11  del
presente capitolato.

Ai fini  del soccorso istruƩorio la  stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine -  non
inferiore a cinque e non superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni
necessarie, indicando il contenuto e i soggeƫ che le devono rendere nonché la sezione del Sistema dove
deve essere inserita la documentazione richiesta. 
In caso di inuƟle decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla
procedura.
Ove  il  concorrente  produca  dichiarazioni  o  documenƟ  non  perfeƩamente  coerenƟ  con  la  richiesta,  la
stazione  appaltante  può  chiedere  ulteriori  precisazioni  o  chiarimenƟ,  limitate  alla  documentazione
presentata in fase di soccorso istruƩorio, fissando un termine a pena di esclusione.
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La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenƟ sui  contenuƟ dell’offerta tecnica e dell’offerta
economica e su ogni loro allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine assegnato
dalla  stazione  appaltante  che  non  può  essere  inferiore  a  cinque  giorni  e  superiore  a  dieci  giorni.  I
chiarimenƟ resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta.
17.  DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
L’operatore economico inserisce a Sistema, nella Busta amministraƟva, la documentazione indicata nella
tabella seguente:

Documentazione amministraƟva

Documento Busta Regole presentazione

Dichiarazione sosƟtuƟva di partecipazione (generata
dal Sistema)

AmministraƟva
Obbligatoria
Firma digitale

DGUE - Response xml (dal sito comunitario di 
compilazione effeƩuare upload anche del file .pdf)

AmministraƟva
Obbligatoria
Firma digitale (del file   .pdf  , non   
di quello in formato   .xml  )

Dichiarazione aggiunƟva (allegata all’Appalto 
Specifico)

AmministraƟva
Obbligatoria
Firma digitale

Eventuale dichiarazione di avvalimento (allegata 
all’Appalto Specifico) e relaƟva     documentazione   
(contraƩo)

AmministraƟva
FacoltaƟva
Firma digitale

Dichiarazione del legale rappresentante concernente   il 

possesso dell’impresa (art. 9 del Capitolato Tecnico 

redaƩo dall’Ufficio LogisƟco della Stazione Appaltante), 

all’aƩo della presentazione della domanda, di quanto 

segue: a) l’iscrizione presso la C.C.I.A.A. per il seƩore in 

affidamento nonché il possesso delle licenze previste dalla 

normaƟva vigente; b) un centro di coƩura esterno 

alternaƟvo ad una distanza non superiore ai 50 Km. dalla 

caserma sede del Comando Provinciale di Bari e veicoli per

il trasporto pasƟ con relazione sanitaria cerƟficata; c) 

osservanza della norma Uni EN 13432:2002 che definisce i 

criteri di biodegradibilità e compostabilità di materiali 

cerƟficaƟ da uƟlizzare per la fruizione dei pasƟ in casi di 

necessità

AmministraƟva
Obbligatoria
Firma digitale

Eventuale DGUE dell’ausiliaria - Response xml (dal 
sito comunitario di compilazione effeƩuare upload 
anche del file .pdf)

AmministraƟva
FacoltaƟva
Firma digitale (del file   .pdf  , non   
di quello in formato   .xml  )

Eventuale Dichiarazione di ammissione al 
concordato prevenƟvo, più relaƟva documentazione

AmministraƟva
FacoltaƟva
Firma digitale

Eventuali aƫ relaƟvi a R.T.I. o Consorzio Ordinario o 
Aggregazioni senza soggeƫvità giuridica

AmministraƟva
FacoltaƟva
Firma digitale

Garanzia provvisoria ed eventuale documentazione 
per la sua riduzione

AmministraƟva Obbligatoria

Documentazione relaƟva all’assolvimento del 
pagamento del bollo per l’istanza di partecipazione

AmministraƟva Obbligatoria
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Documentazione relaƟva all’assolvimento del 
pagamento del contributo ANAC

AmministraƟva Obbligatoria

Dichiarazione per la tracciabilità dei flussi finanziari AmministraƟva
Obbligatoria
Firma digitale

D.U.V.R.I. AmministraƟva
Obbligatoria
Firma digitale

Comprova dell’iscrizione alla c.d. “white list” o della 
presentazione della domanda di iscrizione

AmministraƟva Obbligatoria

PaƩo d’integrità AmministraƟva
Obbligatoria
Firma digitale

Verbale di sopralluogo oppure dichiarazione di cui 
all’art. 13 del presente AS

AmministraƟva
Obbligatoria
Firma digitale

Piano di assorbimento (clausola sociale – punto A 
par. 11 del presente Appalto Specifico)

AmministraƟva
Obbligatoria
Firma digitale

Dichiarazione d’impegno al rispeƩo delle clausole 
sociali riportate al punto B. del paragrafo 11 del 
presente Appalto Specifico

AmministraƟva
Obbligatoria
Firma digitale

CerƟficazione UNI EN ISO 9001 AmministraƟva Obbligatoria

Ulteriore eventuale documentazione AmministraƟva
FacoltaƟva
Firma digitale

17.1  Dichiarazione  sosƟtuƟva di partecipazione
Il concorrente dovrà presentare la Dichiarazione sosƟtuƟva di partecipazione generata automaƟcamente
dal Sistema. DeƩa Dichiarazione, rilasciata ai sensi degli arƩ. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, conƟene, tra le
altre le seguenƟ informazioni: 

- aƩestazioni relaƟve ai daƟ del soggeƩo che soƩoscrive la dichiarazione;
- la  dichiarazione di  aver  preso visione  del  Bando  IsƟtuƟvo,  dell'Appalto  Specifico e  di  tuƩa la

documentazione  ad  essi  allegata  nonché  di  tuƫ  i  documenƟ  ivi  richiamaƟ  e  citaƟ,  di  averli
aƩentamente leƫ e acceƩarli integralmente e incondizionatamente;

- la conferma di tuƩe le dichiarazioni sosƟtuƟve inviate con la domanda di abilitazione allo SDAPA di
riferimento del presente AS, così come eventualmente in seguito modificate e/o rinnovate;

- dichiarazione in ordine all’insussistenza della causa interdiƫva di cui all’art. 53, comma 16-ter, del
D. Lgs. N. 165/2001 nei confronƟ della Stazione Appaltante e/o della CommiƩente;

- dichiarazione di aver preso visione del Capitolato Tecnico e che i beni e/o i servizi che verranno
offerƟ dal Concorrente rispeƩano tuƫ i requisiƟ minimi in esso indicaƟ;

-  la  dichiarazione,  ai  sensi  dell’art.  13  del  Regolamento  UE,  relaƟva  all’avvenuta  leƩura
dell’informaƟva sul  traƩamento dei  daƟ personali  contenuta nel  Capitolato  d’oneri  del  Bando
isƟtuƟvo e nel Capitolato d’oneri alla leƩera di invito.

La Dichiarazione sosƟtuƟva verrà generata dal Sistema in formato .pdf e dovrà essere faƩa pervenire alla
stazione appaltante aƩraverso il Sistema dopo averla scaricata e salvata sul proprio pc.

La Dichiarazione sosƟtuƟva di partecipazione deve essere presentata nel rispeƩo di  quanto stabilito dal
Decreto  del  Presidente  della  Repubblica  n.  642/72  in  ordine  all’assolvimento  dell’imposta  di  bollo.  Il
pagamento della suddeƩa imposta del valore di  € 16,00 viene effeƩuato tramite F24 Elide (codice 1573),
bollo  virtuale  previa  autorizzazione  rilasciata  dall’Agenzia  delle  Entrate  o  tramite  il  servizio  @e.bollo
dell'Agenzia delle Entrate o, per gli operatori economici esteri, tramite il pagamento del tributo con bonifico

24



CDOSDA6

uƟlizzando  il  codice  Iban  IT07Y0100003245348008120501  (specificando  nella  causale  la  propria
denominazione, codice fiscale - se presente - e gli estremi dell'aƩo a cui si riferisce il pagamento).
A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento eleƩronico ovvero del bonifico
bancario.
In alternaƟva il concorrente può acquistare la marca da bollo da euro 16,00 ed inserire il suo numero seriale
all'interno  della  dichiarazione  aggiunƟva  e  allegare,  obbligatoriamente,  copia  del  contrassegno  in
formato.pdf. Il concorrente si assume ogni responsabilità in caso di uƟlizzo plurimo dei contrassegni.

In caso di partecipazione in forma associata, resta inteso che il bollo è dovuto:
- dall’impresa singola;
- in caso di RTI e consorzi ordinari cosƟtuiƟ/cosƟtuendi o GEIE dalla mandataria capogruppo o da

una mandante; 
- nel caso di consorzi di cui all’art. 65, comma 2 leƩ. b), c) e d) del Codice, dal consorzio medesimo;
- nel caso di Aggregazioni di rete dall’organo comune/mandataria o da una delle imprese indicate

come esecutrici. 
In  ogni  caso,  eventuali  irregolarità  nella  documentazione  relaƟva  al  pagamento  dell’imposta  di  bollo
potranno essere oggeƩo di integrazione documentale.

17.2 Documento di gara unico europeo (DGUE)
La Stazione Appaltante ha predisposto ed allegato al presente capitolato nella PiaƩaforma, la “Request.xml”
del Documento di gara unico europeo (DGUE). 
Il concorrente dovrà produrre la “Response” del DGUE, con le seguenƟ modalità:
1) accede al link eDGUE disponibile su www.acquisƟnretepa.it;
2) seleziona la compilazione come operatore economico;
3) esegue l’upload del file “Request xml” di cui al par. 3.1;
4) inserisce i daƟ richiesƟ;
5) genera il file “Response.xml” e “Response.pdf”.

La  “Response”  in  formato  .pdf  del  DGUE  deve  essere  soƩoscriƩa  con  firma  digitale dal  legale
rappresentante dell’impresa o da altro soggeƩo individuato al successivo par. 17.3; quella in formato .xml
deve essere allegata ma non deve essere firmata digitalmente. I due documenƟ devono essere presentaƟ:

- dal singolo operatore economico e compilato in tuƩe le Sezioni perƟnenƟ;
- da tuƫ gli  operatori  economici che partecipano alla procedura in raggruppamenƟ temporanei,

consorzi ordinari, GEIE e compilato in tuƩe le Sezioni perƟnenƟ;
- nel  caso  di  aggregazioni  di  imprese  di  rete  da  ognuna  delle  imprese  reƟste,  se  l’intera  rete

partecipa,  ovvero dall’organo comune e dalle  singole imprese reƟste indicate se non partecipa
l’intera rete e compilato in tuƩe le Sezioni perƟnenƟ;

- dai consorzi fra cooperaƟve, dai consorzi tra imprese arƟgiane e dai consorzi stabili e compilato in
tuƩe le Sezioni perƟnenƟ; 

- dai consorziaƟ per conto dei quali il consorzio concorre e compilato, nelle parƟ perƟnenƟ relaƟve
a: Parte II, Sezioni A, B; Parte III, Sezioni A, B, C e D; Parte IV, Sezioni A, B e C; Parte VI;

- dall’impresa  ausiliaria  nel  caso  di  avvalimento  per  migliorare  l’offerta,  compilato  nelle  parƟ
seguenƟ: Parte II, Sezioni A, B; Parte III, Sezioni A, B, C e D; Parte VI.

Il DGUE dovrà essere compilato nelle parƟ perƟnenƟ tenendo conto anche di quanto di seguito indicato:
Parte II – Informazioni sull’Operatore Economico
Il concorrente rende tuƩe le informazioni richieste mediante la compilazione delle parƟ perƟnenƟ.

25



CDOSDA6

Nella sezione B il concorrente dovrà indicare i daƟ idenƟficaƟvi (nome, cognome, data e luogo di nascita,
codice fiscale, comune di residenza, etc.) dei soggeƫ di cui  all’art. 94, comma 3, del Codice, ivi incluso
l’amministratore di faƩo, ove presente, ovvero la banca daƟ ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi
possono essere ricavaƟ in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta.
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C.
Nel  caso  di  avvalimento  per  migliorare  l’offerta:  il  concorrente  dovrà  compilare  solo  la  leƩera  a)  e
specificare nella dichiarazione aggiunƟva che si traƩa di avvalimento per migliorare l’offerta senza, tuƩavia,
indicare i requisiƟ tecnici miglioraƟvi che meƩe a disposizione. 
Il concorrente allega, inoltre, l’ulteriore documentazione indicata nel presente capitolato.
In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D.
Il concorrente indica all’aƩo dell’offerta le parƟ del servizio/fornitura che intende subappaltare tra quelle
non  riservate  esclusivamente  all’affidatario.  In  caso  di  mancata  indicazione  delle  prestazioni  da
subappaltare il subappalto è vietato. 
Il concorrente indica, pertanto, nel DGUE, l’elenco delle prestazioni che intende subappaltare, specificando,
eventualmente, la relaƟva quota percentuale.
Parte III – MoƟvi di esclusione
Il concorrente rende tuƩe le informazioni richieste mediante la compilazione delle parƟ perƟnenƟ.

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal par. 3.2 del Capitolato d’oneri del Bando
isƟtuƟvo, così come previsƟ dal Codice, nonché degli ulteriori requisiƟ indicaƟ nel par. 7.1.1 del presente
capitolato (Sez. A-B-C-D).
Con riferimento alle informazioni di cui alle Sezioni A, C e D l’operatore economico dovrà tener conto di
quanto segue.
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automaƟche di esclusione di cui all’art. 94 commi 1 e
2 del Codice sono rese dall’operatore economico in relazione a tuƫ i soggeƫ indicaƟ ai commi 3 e 4.  Si
precisa che, relaƟvamente al comma 4, si  intendono le dichiarazioni rese dagli amministratori del  socio
unico persona giuridica.  
Le  dichiarazioni  in  ordine all’insussistenza delle  cause non  automaƟche  di  esclusione  di  cui  all’art.  98,
comma 3, leƩ. g) ed h) del Codice sono rese dall’operatore economico in relazione ai soggeƫ di cui all’art.
94, comma 3 del Codice.
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione all’operatore
economico.
Con riferimento alle cause di esclusione di cui all’art. 95 del Codice, il concorrente dichiara:

- le gravi infrazioni di cui all’art. 95, comma 1, leƩ. a) del Codice commesse nei tre anni antecedenƟ
la data di pubblicazione del Bando di gara; 

- gli aƫ e i provvedimenƟ indicaƟ all’art. 98, comma 6, del Codice emessi nei tre anni antecedenƟ la
data di pubblicazione del Bando di gara;

- tuƫ gli altri comportamenƟ di cui all’art. 98 del Codice, commessi nei tre anni antecedenƟ la data
di pubblicazione del Bando di gara.

La  dichiarazione di  cui  sopra  deve  essere  resa  anche  nel  caso di  impugnazione  in  giudizio  dei  relaƟvi
provvedimenƟ.
L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate prima della
presentazione dell’offerta e indica le misure di  self-cleaning adoƩate,  oppure dimostra l’impossibilità di
adoƩare tali misure prima della presentazione dell’offerta. L’operatore economico sia in tale ulƟmo caso
che  nel  caso  in  cui  la  causa di  esclusione  si  sia  verificata  dopo  la  presentazione  dell’offerta,  adoƩa e
comunica le misure di self-cleaning.
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Se l’operatore  economico omeƩe di  comunicare  alla  Stazione Appaltante  la  sussistenza  dei  faƫ e  dei
provvedimenƟ che possono cosƟtuire una causa di esclusione ai sensi degli arƩ. 94 e 95 del Codice e deƫ
faƫ o provvedimenƟ non risulƟno nel FVOE, il triennio di rilevanza inizia a decorrere dalla data in cui la
Stazione  Appaltante  ha  acquisito  gli  stessi,  anziché  dalla  commissione  del  faƩo  o  dall’adozione  del
provvedimento.
Con riferimento alla Parte III, sezione B, si precisa che ciascun operatore tenuto a rendere la dichiarazione
dovrà indicare, relaƟvamente alla  faƫspecie  di  cui  all’art.  95,  comma 2,  del  Codice,  limitatamente alle
violazioni  non  definiƟvamente  accertate  in  materia  fiscale,  esclusivamente  quelle  il  cui  importo,  con
esclusione di sanzioni e interessi, sia pari o superiore a 35.000 Euro. A tale fine nella apposita sezione del
DGUE  dovranno  essere  indicaƟ  oltre  all’importo  della  violazione  (con  eventuale  evidenza  separata  di
sanzioni e interessi), la data di noƟfica dell’accertamento e l’eventuale stato del giudizio.

17.3  Dichiarazione aggiunƟva
La  Dichiarazione  aggiunƟva  dovrà  essere  redaƩa,  in  conformità  al  facsimile  di  cui  all’Allegato  n.  1  -
Dichiarazione  AggiunƟva, soƩoscriƩa  con  firma  digitale  dal  medesimo  soggeƩo  che  soƩoscrive  la
dichiarazione sosƟtuƟva di partecipazione e dovrà contenere, tra le altre, le seguenƟ dichiarazioni:

 nel caso in cui l’operatore economico assolva al pagamento del bollo, ai fini della partecipazione
alla presente procedura, tramite marca da bollo di euro 16,00, l’indicazione del numero seriale
della marca uƟlizzata;

 informazioni relaƟve alla forma di partecipazione;
 dichiarazioni  relaƟve  alle  cause di  esclusione  di  cui  all’art.  95,  comma 1  leƩ.  b),  c),  d)  ed  e)

limitatamente, in quest’ulƟmo caso, alla faƫspecie di cui all’art. 98, comma 3 leƩ. b) del Codice;
 di  non  partecipare  al  medesimo  appalto  specifico  contemporaneamente  in  forme  diverse

(individuale e associata; in più forme associate; in forma singola e quale consorziato esecutore di
un consorzio).  Se  l’operatore  economico  dichiara  di  partecipare  in  più  di  una  forma,  allega la
documentazione che dimostra che la circostanza non ha influito sulla procedura, né è idonea a
incidere sulla capacità di rispeƩare gli obblighi contraƩuali;

 di non partecipare in una qualsiasi delle forme previste e contemporaneamente come ausiliaria di
altro  concorrente  che  sia  ricorso  all’avvalimento  per  migliorare  la  propria  offerta,  nel  rispeƩo
dell’art. 104, comma 12 del Codice;

 la volontà o meno di ricorrere al subappalto ed in caso posiƟvo le prestazioni da subappaltare;

 per gli operatori economici non residenƟ e privi  di  stabile organizzazione in Italia,  l’impegno ad
uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli arƟcoli 17, comma 2, e 53, comma 3
del decreto del  Presidente della Repubblica 633/72 e a comunicare alla  stazione appaltante la
nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge;

 dichiarazione riguardante l’assenza di confliƫ di interesse.

***
In caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzi ordinari cosƟtuendi o Aggregazioni senza personalità giuridica o
GEIE, il concorrente deve, nella suddeƩa dichiarazione aggiunƟva: 

- (solo per i R.T.I.) indicare l’impresa raggruppanda a cui, in caso di aggiudicazione, sarà conferito
mandato speciale con rappresentanza; 

- i  riferimenƟ  degli  altri  operatori  associaƟ  le  prestazioni  che  ciascuna  eseguirà  e  la  misura
percentuale delle stesse;

- assumere l’impegno, in caso di aggiudicazione, a conferire mandato speciale alla mandataria e ad
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uniformarsi alla disciplina prevista dall’art. 68 del D. Lgs. 36/2023.
In caso di consorzio di cooperaƟve, consorzio imprese arƟgiane o di consorzio stabile di cui all’arƟcolo 65,
comma 2, leƩera b), c), d) del Codice, il consorzio indica il/i consorziato/i per il/i quale/i concorre alla gara
e/o le consorziate non esecutrici di cui si avvale per il possesso dei requisiƟ di partecipazione.
In  caso di  partecipazione in  R.T.I.,  Consorzio ordinario  di  concorrenƟ o Aggregazioni  senza  soggeƫvità
giuridica o GEIE ogni componente del Raggruppamento/Consorzio/Aggregazione/GEIE deve produrre una
“Response” del DGUE, una Dichiarazione sosƟtuƟva di partecipazione e una Dichiarazione aggiunƟva, nelle
parƟ perƟnenƟ. 
In caso di consorzio di cui all’art. 65, comma 2, leƩera b), c), d) del Codice, e di Aggregazioni con soggeƫvità
giuridica  sia  il  Consorzio/Aggregazione  che  le  singole  imprese  consorziate  esecutrici/imprese  reƟste
esecutrici,  devono produrre la  “Response”  del  DGUE,  la  Dichiarazione sosƟtuƟva di  partecipazione e  la
Dichiarazione aggiunƟva nelle parƟ perƟnenƟ, mentre le consorziate non esecutrici di  cui il  consorzio si
avvale per il possesso dei requisiƟ, devono produrre la “Response” del DGUE e la Dichiarazione aggiunƟva,
nelle parƟ perƟnenƟ.
La “  Response  ” del DGUE   è compilata e soƩoscriƩa con le modalità di cui al precedente par. 17.2  . 

***
La Dichiarazione sosƟtuƟva di  partecipazione e quella  AggiunƟva sono  soƩoscriƩe ai  sensi  del  decreto
legislaƟvo n. 82/2005:

- dal concorrente che partecipa in forma singola;

- nel  caso  di  raggruppamento  temporaneo  o  consorzio  ordinario  o  GEIE  cosƟtuiƟ,  dalla
mandataria/capofila e dalle mandanƟ in relazione alle parƟ perƟnenƟ;

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora cosƟtuiƟ, da tuƫ i
soggeƫ che cosƟtuiranno il raggruppamento o il consorzio o il gruppo;

- nel caso di aggregazioni di reƟsƟ:
a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggeƫvità giuridica,

ai sensi dell’arƟcolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, la dichiarazione
sosƟtuƟva di partecipazione deve essere soƩoscriƩa dal solo operatore economico che riveste la
funzione di organo comune;

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggeƫvità
giuridica,  ai  sensi dell’arƟcolo 3,  comma 4-quater,  del  decreto legge 10 febbraio 2009,  n.  5,  la
dichiarazione  sosƟtuƟva  di  partecipazione  deve  essere  soƩoscriƩa  dall’impresa  che  riveste  le
funzioni di organo comune nonché da ognuno dei reƟsƟ che partecipa all’AS;

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista
di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiƟ di qualificazione richiesƟ per
assumere  la  veste  di  mandataria,  la  dichiarazione  sosƟtuƟva  di  partecipazione  deve  essere
soƩoscriƩa dal reƟsta che riveste la qualifica di mandatario, ovvero, in caso di partecipazione nelle
forme del raggruppamento da cosƟtuirsi, da ognuno dei reƟsƟ che partecipa all’AS.

- nel caso di consorzio di cooperaƟve e imprese arƟgiane o di consorzio stabile di cui all’arƟcolo 65,
comma 2, leƩera b), c) e d) del Codice, dal consorzio medesimo, nonché dalle consorziate esecutrici in
relazione alle parƟ perƟnenƟ.

La  Dichiarazione  sosƟtuƟva  e  la  Dichiarazione  aggiunƟva sono  firmate  dal  legale  rappresentante  del
concorrente o da un suo procuratore munito della relaƟva procura. In tal caso, il concorrente allega copia
conforme  all’originale  della  procura.  Non è  necessario  allegare  la  procura  se  dalla  visura  camerale  del
concorrente risulƟ l’indicazione espressa dei poteri rappresentaƟvi conferiƟ al procuratore.
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L’impresa  ausiliaria  rende  le  dichiarazioni  sul  possesso  dei  requisiƟ  di  ordine  generale,  mediante
compilazione dell’apposita sezione della “Response” del DGUE nelle modalità descriƩe al par. 17.2.
Il  concorrente,  oltre  alla  documentazione  richiesta  al  par.  8,  per  ciascuna  ausiliaria,  allega  anche  la
“Response” del DGUE dell’ausiliaria.

17.4  Dichiarazione di avvalimento e relaƟva documentazione

Nella busta amministraƟva, in caso di avvalimento, il concorrente dovrà allegare quanto richiesto al punto
8 (contraƩo e dichiarazioni delle parƟ); solo nel caso di avvalimento finalizzato a migliorare l’offerta, la
documentazione dovrà essere allegata all’offerta tecnica (quindi, inserita nella busta tecnica).

17.5  Dichiarazione integraƟva per gli  operatori  economici  ammessi al  concordato prevenƟvo con
conƟnuità aziendale di cui all’art. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267

L’operatore economico che al momento della presentazione della domanda di  ammissione o in sede di
modifica daƟ ha dichiarato di essere stato ammesso al concordato prevenƟvo con conƟnuità aziendale, di
cui all’arƟcolo 186-bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, dovrà, oltre a produrre in tali sedi la documentazione
richiesta dal par. 5.5 del Capitolato d’Oneri del Bando IsƟtuƟvo, produrre a Sistema, una relazione di un
professionista in possesso dei requisiƟ di cui all'arƟcolo 2, comma 1, leƩera o) del decreto succitato  che
aƩesta la conformità al piano e la ragionevole capacità di adempimento del contraƩo.

17.6  Aƫ relaƟvi a R.T.I., Consorzi, Aggregazioni

I  concorrenƟ che partecipano in forma associata sono tenuƟ a rendere nell’Allegato n.1 - Dichiarazione
AggiunƟva, le dichiarazioni connesse alla forma associata con cui intendono partecipare e a presentare, a
Sistema, la documentazione richiesta di seguito. Le modalità di presentazione e soƩoscrizione sono quelle
previste dal paragrafo 17.3.

Documentazione per i raggruppamenƟ temporanei già cosƟtuiƟ

- copia del mandato colleƫvo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per aƩo pubblico
o scriƩura privata autenƟcata;

- dichiarazione delle  parƟ del servizio/fornitura, ovvero della  percentuale in  caso di  servizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniƟ o consorziaƟ.

Documentazione per i consorzi ordinari o GEIE già cosƟtuiƟ

- copia dell’aƩo cosƟtuƟvo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggeƩo designato
quale capofila; 

- dichiarazione  soƩoscriƩa  delle  parƟ  del  servizio/fornitura,  ovvero  la  percentuale  in  caso  di
servizi/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziaƟ.

Documentazione per i raggruppamenƟ temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora cosƟtuiƟ

-  dichiarazione rese da ciascun concorrente, aƩestante:

a. a  quale  operatore  economico,  in  caso  di  aggiudicazione,  sarà  conferito  mandato speciale  con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. l’impegno,  in  caso  di  aggiudicazione,  ad  uniformarsi  alla  disciplina  vigente  con  riguardo  ai
raggruppamenƟ  temporanei  o  consorzi  o  GEIE  ai  sensi  dell’arƟcolo  68  del  Codice  conferendo
mandato  colleƫvo  speciale  con  rappresentanza  all’impresa  qualificata  come  mandataria  che
sƟpulerà il contraƩo in nome e per conto delle mandanƟ/consorziate;
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c. le parƟ del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in  caso di servizio/forniture indivisibili,  che
saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniƟ o consorziaƟ.

Documentazione per le aggregazioni di reƟsƟ: se la rete è dotata di un organo comune con potere di
rappresentanza e soggeƫvità giuridica

- copia del contraƩo di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della
rete.

- dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre; 

- dichiarazione soƩoscriƩa con firma digitale delle  parƟ  del  servizio  o  della  fornitura,  ovvero la
percentuale  in  caso di  servizio/forniture  indivisibili,  che  saranno  eseguite  dai  singoli  operatori
economici aggregaƟ in rete. 

Documentazione per le aggregazioni di reƟsƟ: se la rete è dotata di un organo comune con potere di
rappresentanza ma è priva di soggeƫvità giuridica

- copia del contraƩo di rete;

- copia del mandato colleƫvo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune;

- dichiarazione  delle  parƟ  del  servizio  o  della  fornitura,  ovvero  la  percentuale  in  caso  di
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregaƟ in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenƟ al contraƩo di rete: se la rete è dotata di un organo comune privo
del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è
privo dei requisiƟ di qualificazione richiesƟ, partecipa nelle forme del raggruppamento temporaneo di
imprese cosƟtuito o cosƟtuendo

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese cosƟtuito: 

- copia del contraƩo di rete

- copia del mandato colleƫvo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria

- dichiarazione  delle  parƟ  del  servizio  o  della  fornitura,  ovvero  la  percentuale  in  caso  di
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai  singoli  operatori economici aggregaƟ in
rete.

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese cosƟtuendo: 

- copia del contraƩo di rete

- dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, aƩestanƟ:

a. a  quale  concorrente,  in  caso  di  aggiudicazione,  sarà  conferito  mandato  speciale  con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. l’impegno,  in  caso di  aggiudicazione,  ad  uniformarsi  alla  disciplina vigente in  materia  di
raggruppamenƟ temporanei;

c. le  parƟ  del  servizio o  della fornitura,  ovvero la  percentuale in  caso di  servizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregaƟ in rete.

18.  OFFERTA TECNICA
Il concorrente inserisce a Sistema, nella busta tecnica, la documentazione indicata nella tabella che segue:

Offerta tecnica

Documento Busta Regole presentazione

Offerta tecnica di Sistema (punteggio totale) Tecnica Obbligatoria
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Firma digitale

Modello di Offerta tecnica della Stazione Appaltante 
(punteggi per criterio)

Tecnica
Obbligatoria
Firma digitale

Dichiarazione del legale rappresentante richiesta nel
Modello di offerta per il Criterio n. 1

Tecnica

FacoltaƟva (obbligatoria se si 
vuole oƩenere l’aƩribuzione del 
relaƟvo punteggio)
Firma digitale

Dichiarazione del legale rappresentante e i contraƫ 
preliminari richiesƟ nel Modello di offerta per il 
Criterio n. 2.A

Tecnica

FacoltaƟva (obbligatoria se si 
vuole oƩenere l’aƩribuzione del 
relaƟvo punteggio)
Firma digitale

Dichiarazione del legale rappresentante dell’impresa
che gesƟrà i trasporƟ richiesta nel Modello di offerta
per il Criterio n. 2.B

Tecnica

FacoltaƟva (obbligatoria se si 
vuole oƩenere l’aƩribuzione del 
relaƟvo punteggio)
Firma digitale

Dichiarazione del legale rappresentante richiesta nel
Modello di offerta per il Criterio n. 3

Tecnica

FacoltaƟva (obbligatoria se si 
vuole oƩenere l’aƩribuzione del 
relaƟvo punteggio)
Firma digitale

Dichiarazione del legale rappresentante e protocollo
soƩoscriƩo tra il fornitore e la società che deƟene il 
sistema di gesƟone centralizzata delle aƫvità di 
deposito e di trasporto richiesƟ nel Modello di 
offerta per il Criterio n. 4

Tecnica

FacoltaƟva (obbligatoria se si 
vuole oƩenere l’aƩribuzione del 
relaƟvo punteggio)
Firma digitale

Dichiarazione del legale rappresentante richiesta nel
Modello di offerta per il Criterio n. 5

Tecnica

FacoltaƟva (obbligatoria se si 
vuole oƩenere l’aƩribuzione del 
relaƟvo punteggio)
Firma digitale

Dichiarazione del legale rappresentante richiesta nel
Modello di offerta per il Criterio n. 6

Tecnica

FacoltaƟva (obbligatoria se si 
vuole oƩenere l’aƩribuzione del 
relaƟvo punteggio)
Firma digitale

Dichiarazione del legale rappresentante richiesta nel
Modello di offerta per il Criterio n. 7

Tecnica

FacoltaƟva (obbligatoria se si 
vuole oƩenere l’aƩribuzione del 
relaƟvo punteggio)
Firma digitale

Dichiarazione del legale rappresentante richiesta nel
Modello di offerta per il Criterio n. 8

Tecnica

FacoltaƟva (obbligatoria se si 
vuole oƩenere l’aƩribuzione del 
relaƟvo punteggio)
Firma digitale

CerƟficazione richiesta nel Modello di offerta per il 
Criterio n. 9

Tecnica
FacoltaƟva (obbligatoria se si 
vuole oƩenere l’aƩribuzione del 
relaƟvo punteggio)

Eventuali contraƩo e dichiarazioni di avvalimento, in
caso di avvalimento premiale

Tecnica
FacoltaƟva
Firma digitale
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La  “Busta  Tecnica”  deve  contenere,  a  pena  di  esclusione,  il  documento  “Offerta  tecnica  di  Sistema”,
inserito direƩamente dalla piaƩaforma, nel quale i concorrenƟ devono riportare il punteggio tecnico totale
(massimo 70 punƟ) che ritengono di aver conseguito e che sarà soƩoposto al controllo della Commissione
giudicatrice. La “Busta” dovrà inoltre contenere, a pena di esclusione, il “Modello di Offerta tecnica della
Stazione Appaltante” nel quale il concorrente dovrà riportare, criterio per criterio (i criteri sono riportaƟ
nell’Allegato n. 3 “Offerta Tecnica - Criteri PremianƟ” al Capitolato Tecnico), le prestazioni che vuole offrire
e le cerƟficazioni di cui è in possesso con i relaƟvi punteggi.  La somma dei punteggi desunta dal Modello di
Offerta della Stazione Appaltante deve corrispondere, ovviamente, al punteggio indicato dal concorrente
nell’Offerta tecnica di Sistema.

I  punteggi  tecnici  definiƟvi  dei  singoli  concorrenƟ, facenƟ seguito  alle  valutazioni della  Commissione
giudicatrice, verranno inseriƟ direƩamente dalla Stazione Appaltante nella PiaƩaforma; tali  punteggi,
aƩribuiƟ dalla predeƩa Commissione, saranno gli unici validi ai fini della graduatoria.

Il concorrente dovrà:
- scaricare dal Sistema i file dell’Offerta Tecnica di sistema e del Modello di Offerta Tecnica
della Stazione Appaltante;
- salvarli sul proprio PC;
- compilarli e soƩoscriverli digitalmente;
- inserirli a Sistema nella Busta Tecnica.

Il  concorrente,  altresì,  per  ognuno  dei  criteri  premianƟ  che  intendesse  offrire,  a  pena  di  mancata
aƩribuzione  dei  relaƟvi  punteggi,  dovrà  inserire  nella  Busta  Tecnica  le  dichiarazioni  del  legale
rappresentante e l’eventuale documentazione richieste a comprova dei medesimi criteri.
Si evidenzia che, allorquando per l’aƩribuzione di punteggi premianƟ siano richieste CerƟficazioni, in caso di
partecipazione di  RaggruppamenƟ,  Consorzi  ordinari  e  soggeƫ di  cui  all’art.  65  del  Codice,  in    caso di  
soggeƫ di cui all’art. 65, comma 2, leƩ. e) ed f), l’aƩribuzione del punteggio avverrà solo nell’eventualità in
cui tuƩe le imprese del Raggruppamento o del Consorzio ordinario siano in possesso delle CerƟficazioni; in
caso di soggeƫ di cui all’art. 65, comma 2, leƩ. b),c) e d), l’aƩribuzione del punteggio avverrà solo nel caso
in cui il Consorzio sia in possesso delle CerƟficazioni oppure tuƩe le consorziate esecutrici siano in possesso
delle cerƟficazioni  .  
Nel  caso in  cui  sia  previsto  che la  comprova del  requisito possa  avvenire  anche in  fase di  esecuzione
contraƩuale, la Stazione Appaltante, ove riscontrasse un’eventuale omissione, provvederà all’applicazione
di penali e, se l’aggiudicatario non ponesse rimedio alla stessa, alla risoluzione contraƩuale.
La presenza nella documentazione che compone l’Offerta Tecnica di indicazioni di caraƩere economico
relaƟve all’offerta, che consentano di ricostruire la complessiva offerta economica, cosƟtuisce causa di
esclusione dalla gara.

19.  OFFERTA ECONOMICA
Il  concorrente inserisce  a Sistema nella  busta economica,  la  documentazione indicata nella  tabella  che
segue:

Offerta economica

Documento Busta Regole presentazione

Offerta economica (generata dal sistema) Economica
Obbligatoria
Firma digitale

Dichiarazione del legale rappresentante riportante la
sƟma dei cosƟ aziendali dell’impresa (per l’intero 
appalto) e la sƟma dei cosƟ della manodopera (se 

Economica Obbligatoria
Firma digitale
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confermaƟ quelli della S.A., gli stessi sono pari ad € 
3,604 a pasto – per l’intero appalto € 338.469,41). 
Nel caso di ribasso dei cosƟ della manodopera, nella 
dichiarazione - per la valutazione della Commissione 
– è necessario inserire le deƩagliate moƟvazioni.
Dichiarazione del legale rappresentante circa il CCNL
applicato; nel caso in cui il CCNL applicato dal 
concorrente sia diverso da quello richiesto al 
paragrafo 4 nella dichiarazione dovrà essere 
aƩestato che saranno applicaƟ, ai propri dipendenƟ 
e ai lavoratori delle imprese che operano in 
subappalto, le stesse tutele economiche e normaƟve
del CCNL indicato al precedente paragrafo 4 
(Dichiarazione di equivalenza)

Economica
Obbligatoria
Firma digitale

L’Offerta Economica è formulata,  a pena di esclusione, aƩraverso l’inserimento nell’apposita sezione del
Sistema dei valori richiesƟ (ribasso percentuale) con modalità solo in cifre; tali valori verranno riportaƟ su
una dichiarazione d’offerta generata dal Sistema in formato .pdf “Documento di Offerta economica”, che il
concorrente dovrà inviare e far pervenire aƩraverso il Sistema dopo averla:

i. scaricata e salvata sul proprio PC;
ii. soƩoscriƩa digitalmente.

Al  consunƟvo,  l’intera  offerta  economica,  intesa  come  somma  dell’Offerta  di  sistema  e  delle  altre
dichiarazioni riportate nella Tabella, deve contenere, a pena di esclusione, i seguenƟ elemenƟ:

a) il ribasso percentuale sull’importo a base di gara al neƩo di Iva pari ad € 6,50 a pasto; del menzionato
importo  gli  oneri  per  la  sicurezza  dovuƟ  a  rischi  da  interferenze,  pari  ad  € 0,002,  e  il  costo  della
manodopera (tranne il caso di cui al successivo punto b), pari ad € 4,618, non sono soggeƫ a ribasso. Il
ribasso percentuale  offerto,  pertanto,  verrà  effeƫvamente applicato sull’importo di  €  1,880  (par.  4
Tabella 3). Il ribasso deve contenere al massimo 2 (due) cifre decimali; 

b) la sƟma dei cosƟ aziendali dell’impresa relaƟvi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro e la
sƟma dei cosƟ della manodopera; ai sensi dell’art. 41, comma 14, del Codice i cosƟ della manodopera
indicaƟ al  paragrafo  4  del  presente  Capitolato  d’Oneri  non sono ribassabili.  Resta  la  possibilità  per
l’operatore economico di dimostrare che il ribasso complessivo dell’importo deriva da una più efficiente
organizzazione aziendale o da sgravi contribuƟvi che non comportano penalizzazioni per la manodopera;

c) la dichiarazione concernente il CCNL applicato.

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta.

 

20. SOTTOSCRIZIONE DELL’OFFERTA TECNICA ED ECONOMICA
L’Offerta Tecnica e l’Offerta Economica devono essere soƩoscriƩe con firma digitale:
 dal  legale  rappresentante/procuratore  del  concorrente  avente  i  poteri  necessari  per  impegnare

l’impresa/Consorzio  nella  presente procedura,  in  caso di  impresa  singola  o  dei  Consorzi  di  cui  65,
comma 2, leƩ. b), c) e d) del D. Lgs n. 36/2023;

 nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario cosƟtuiƟ, dalla mandataria/capofila.
 nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora cosƟtuiƟ, da tuƫ i soggeƫ

che cosƟtuiranno il raggruppamento o consorzio;
 nel caso di aggregazioni di imprese aderenƟ al contraƩo di rete si fa riferimento alla disciplina prevista

per i raggruppamenƟ temporanei di imprese, in quanto compaƟbile. In parƟcolare:
a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggeƫvità giuridica,
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ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’offerta deve essere soƩoscriƩa
dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune;

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggeƫvità
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’offerta deve essere
soƩoscriƩa dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese
aderenƟ al contraƩo di rete che partecipano alla gara; 

c. se  la  rete  è  dotata  di  un  organo  comune  privo  del  potere  di  rappresentanza  o  se  la  rete  è
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiƟ di qualificazione
richiesƟ  per  assumere  la  veste  di  mandataria,  l’offerta  deve  essere  soƩoscriƩa  dall’impresa
aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme
del  raggruppamento  da  cosƟtuirsi,  da  ognuna  delle  imprese  aderenƟ  al  contraƩo  di  rete  che
partecipa alla gara. 

21. AGGIUDICAZIONE 
21.1  Criterio di aggiudicazione
L’Appalto verrà aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla
base  del  miglior  rapporto  qualità/prezzo,  ai  sensi  dell’art.  108,  commi  1  e  2,  del  Codice,  secondo  la
riparƟzione tra punteggio tecnico ed economico indicata di seguito.
La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effeƩuata in base ai seguenƟ punteggi.

PUNTEGGIO MASSIMO

Offerta tecnica 70

Offerta economica 30

TOTALE 100

21.2 Criteri di valutazione dell’offerta tecnica
Il “Punteggio Tecnico” (PT) è aƩribuito sulla base della valutazione dei seguenƟ “AmbiƟ di Valutazione”,
definiƟ all’interno dell’appendice 1 al Capitolato Tecnico  del bando isƟtuƟvo:

A)   Organizzazione del servizio e specifiche tecniche dei prodoƫ  punƟ 67

B  )   Pari opportunità  punƟ 3

La valutazione sarà effeƩuata sulla base dei “Criteri” e “Sub–Criteri di Valutazione” elencaƟ nella soƩostante
“Tabella di Valutazione dell’Offerta Tecnica”.
Nel presente A.S. saranno uƟlizzaƟ “Sub-Criteri tabellari” (leƩera “T”).

Tabella di Valutazione dell’Offerta Tecnica (si riƟene uƟle evidenziare che, poiché nella presente tabella
viene presentata una suddivisione organica dei sub-criteri, quindi una suddivisione per Ɵpologia, il numero
d’ordine indicato accanto ai  sub-criteri  potrebbe non corrispondere  pienamente a  quello  riportato  nel
Modello di Offerta tecnica della Stazione Appaltante, che i concorrenƟ dovranno compilare):

A Organizzazione del servizio e specifiche tecniche dei prodoƫ

n°
Criteri  di
Valutazione

Max
PunƟ

n° Sub-Criteri di Valutazione
Max
PunƟ

Modalità  di
Valutazione

1 Specifiche  tecniche 53 1.1 Varietà e modularietà dei menu 5 T
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premianƟ  di  cui  ai
CAM

1.2
A

Chilometro  zero  e  filiera  corta
(prodoƫ biologici)

10 T

1.2
B

Chilometro  zero  e  filiera  corta
(modalità di traporto primario)

5 T

1.3
A

Ulteriori caraƩerisƟche ambientali e
sociali (quanƟtà di prodoƫ biologici
offerƟ)

10 T

1.3
B

Ulteriori caraƩerisƟche ambientali e
sociali  (prodoƫ  da  agricoltura
sociale o da Rete del lavoro agricolo)

5 T

1.4 Impaƫ ambientali della logisƟca 3 T

1.5
Acquacoltura  biologica,  prodoƫ
iƫci di specie non a rischio, prodoƫ
iƫci freschi

15 T

2 Livelli di servizio 11
2.1

Manutenzione  ordinaria  erogatore
d’acqua a rete idrica microfiltrante

5 T

2.2 Miglioramento menu 4 T

3

Possesso  delle
cerƟficazioni  UNI
ISO 45001, UNI ISO
50001, SA8000

3 3.1

CerƟficazione  UNI  EN  ISO
22000:2018  (GesƟone  degli  aspeƫ
di sicurezza alimentare FSMS)

1 T

CerƟficazione  UNI  EN  ISO
22005:2018 (Rintracciabilità)

1 T

CerƟficazione  UNI  ISO  45001:2018
(Sistemi  di  gesƟone  per  la  salute  e
sicurezza sul lavoro)

1 T

UNI  ISO  14001:2015  (Sistema  di
gesƟone ambientale)

1 T

SA  8000:2014  (Responsabilità
sociale d’impresa)

1 T

Totale 67

B Pari opportunità

n°
Criteri  di
Valutazione

Max
PunƟ

n° Sub-Criteri di Valutazione
Max
PunƟ

Modalità  di
Valutazione

1

Possesso  della
cerƟficazione  della
parità  di  genere  di
cui all’art. 46 bis del
Codice  delle  pari
opportunità  tra
uomo  e  donna  di
cui  al  D.  Lgs.  11
aprile 2006, N. 198

3 3 T

Totale 3
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21.3 Metodo di aƩribuzione - calcolo del punteggio dell’offerta tecnica
Per quanto concerne il punteggio tabellare idenƟficato dalla colonna “T” della tabella, il relaƟvo punteggio è
assegnato, in valore assoluto, sulla base della presenza o assenza nell’offerta, dell’elemento richiesto.
Per comprovare il possesso degli elemenƟ sono valutate dalla Stazione Appaltante, oltre che dichiarazioni
del legale rappresentante, anche aƫ e cerƟficazioni; le modalità di dichiarazione, gli aƫ e le cerƟficazioni
richieste  sono  tuƩe  riportate  –  per  ognuno  dei  criteri  –  nell’Allegato  n.  3  –  Offerta  Tecnica  (Criteri
premianƟ - CAM - ed altri parametri) del Capitolato Tecnico (Capitolato d’oneri dell’Ufficio LogisƟco della
Stazione Appaltante).

21.4 Metodo di aƩribuzione - calcolo del punteggio dell’offerta economica
L’operatore economico dovrà indicare a Sistema, in modalità solo in cifre con 2 (due) cifre decimali,  la
percentuale unica di ribasso rispeƩo alla base d’asta di loƩo indicata. Il punteggio sarà assegnato sulla base
delle  modalità  indicate  nel  Capitolato  Tecnico  (Capitolato d’oneri  dell’Ufficio  LogisƟco  della  Stazione
Appaltante); in deƩaglio, ad ogni modo, il punteggio aƩribuito sarà calcolato nel modo seguente:

Pi=
A i

Amax

 X 30

dove

Pi = punteggio aƩribuito al concorrente i-esimo

A i = ribasso percentuale del concorrente i-esimo

Amax = ribasso percentuale più conveniente

30 = massimo punteggio aƩribuibile

Così  come i  punteggi  tecnici,  anche quelli  economici  saranno  inseriƟ  nel  Sistema direƩamente  dalla
Commissione giudicatrice. 

21.5 Metodo per il calcolo dei punteggi

La  Commissione,  terminata  l’aƩribuzione  dei  punteggi  economici  e  tecnici,  provvederà,  sulla  base  dei
punteggi totali, a predisporre la graduatoria di gara.

22.  COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed
è composta da un numero pari a 3 (tre) membri.

In capo ai commissari non devono sussistere cause ostaƟve alla nomina ai sensi dell’arƟcolo 93 comma 5
del Codice. A tal fine viene richiesta, prima del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione.

La composizione della commissione giudicatrice e le dichiarazioni di cui al precedente capoverso da parte
dei componenƟ sono pubblicaƟ sul sito isƟtuzionale nella sezione “Amministrazione trasparente”.

La  Commissione giudicatrice è  responsabile della  valutazione delle  offerte tecniche ed economiche dei
concorrenƟ e può riunirsi con modalità telemaƟche che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni
ed opera aƩraverso la piaƩaforma di approvvigionamento digitale.

23.  SVOLGIMENTO OPERAZIONI DELLA PROCEDURA
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La prima sessione ha luogo il giorno 23 seƩembre 2024, alle ore 09.30.

Il Sistema consente lo svolgimento delle sessioni di gara preordinate all’esame:

• della documentazione amministraƟva;

• delle offerte tecniche;

• delle offerte economiche.

Il Sistema garanƟsce il rispeƩo delle disposizioni del codice in materia di riservatezza delle operazioni e delle
informazioni relaƟve alla procedura di gara, nonché il rispeƩo dei principi di trasparenza.

Si precisa che alle operazioni di apertura delle buste amministraƟve, tecniche ed economiche i concorrenƟ
potranno  assistere  collegandosi  da  remoto  al  Sistema  nei  giorni  e  orari che  saranno  comunicaƟ  (ad
eccezione delle date già indicate in documentazione di gara).

24.  VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La Commissione, con l’apporto del RUP, accede alla documentazione amministraƟva di ciascun concorrente,
mentre l’offerta tecnica e l’offerta economica restano, chiuse, segrete e bloccate dal sistema, e procede a:

a) controllare la completezza della documentazione amministraƟva presentata;

b) verificare  la  conformità  della  documentazione  amministraƟva  a  quanto  richiesto  nel  presente
Capitolato d’oneri;

c) aƫvare la procedura di soccorso istruƩorio di cui al precedente par. 16.

Gli eventuali provvedimenƟ di esclusione dalla procedura di gara sono comunicaƟ entro cinque giorni dalla
loro adozione. È faƩa salva la possibilità di chiedere agli  offerenƟ, in qualsiasi momento nel corso della
procedura, di presentare tuƫ i documenƟ complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per
assicurare il correƩo svolgimento della procedura. 

25.  VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE

La data e l’ora in cui si procede all’apertura delle offerte tecniche sono comunicate tramite il Sistema ai
concorrenƟ ammessi alla presente fase di gara.

Le operazioni hanno inizio con l’apertura delle offerte presentate.  

La  commissione giudicatrice procede all’esame e valutazione delle  offerte presentate dai  concorrenƟ e
all’assegnazione  dei  relaƟvi  punteggi  applicando  i  criteri  e  le  formule  indicaƟ  nel  presente  capitolato
d’oneri. Gli esiƟ della valutazione sono poi registraƟ dal Sistema.

La Commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenƟ, con le modalità di cui al par. 23:
a) i punteggi tecnici aƩribuiƟ alle singole offerte tecniche;
b) le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenƟ.

Al termine delle  operazioni di  cui  sopra la PiaƩaforma consente la prosecuzione della procedura ai  soli
concorrenƟ ammessi alla valutazione delle offerte economiche. 
La commissione giudicatrice procede all’apertura e alla valutazione delle offerte economiche,  secondo i
criteri  e  le  modalità  descriƩe  nel  Capitolato  d’oneri  e,  successivamente,  all’individuazione  dell’unico
parametro numerico finale per la formulazione della graduatoria. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenƟ oƩengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi
differenƟ  per  il  prezzo  e  per  tuƫ gli  altri  elemenƟ  di  valutazione,  è  collocato  primo in  graduatoria  il
concorrente che ha oƩenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica.
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Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenƟ oƩengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi
punteggi  parziali  per  il  prezzo  e  per  l’offerta  tecnica,  i  predeƫ concorrenƟ,  su  richiesta  della stazione
appaltante, presentano un’offerta miglioraƟva sul prezzo entro 5 (cinque) giorni dalla comunicazione. La
richiesta è effeƩuata tramite il sistema. È collocato primo in graduatoria il concorrente che ha presentato la
migliore offerta. Ove permanga l’ex aequo la commissione procede mediante sorteggio ad individuare il
concorrente che verrà collocato primo nella graduatoria. La stazione appaltante comunica tramite indirizzo
Pec agli operatori economici interessaƟ il giorno e l’ora del sorteggio.

All’esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione redige la graduatoria.

L’offerta è esclusa in caso di:

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica oppure di  inserimento di  elemenƟ
concernenƟ il prezzo nella documentazione amministraƟva o nell’offerta tecnica;

- presentazione di offerte parziali,  plurime, condizionate, alternaƟve oppure irregolari  in quanto non
rispeƩano i documenƟ di gara, ivi comprese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili in quanto sussistenƟ gli estremi per l’informaƟva alla Procura
della Repubblica per reaƟ di corruzione o fenomeni collusivi o perché sono offerte in aumento rispeƩo
all’importo a base di gara.

26.  VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Sono considerate anormalmente basse le  offerte che,  secondo il  giudizio  della Commissione,  appaiono
contenere  un  ribasso  percentuale  della  base  d’asta  incongruo  rispeƩo  alla  situazione  di  mercato  del
momento oppure presentano un margine di guadagno pari a zero.

Verrà inoltre soƩoposta a verifica l’offerta che conƟene cosƟ della manodopera inferiori rispeƩo a quelli
previsƟ al par. 4.

Ad ogni modo, la stazione appaltante si riserva la facoltà di soƩoporre a verifica qualsiasi offerta che, in
base anche ad altri elemenƟ, appaia anormalmente bassa.

Nel caso in cui la prima migliore offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi del supporto della
Commissione giudicatrice, ne valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità.

Qualora tale offerta risulƟ anomala, si procede con le stesse modalità nei confronƟ delle successive offerte
ritenute anormalmente basse, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala.

Il RUP, in tuƫ i casi sopra riportaƟ, richiede al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso,
indicando le componenƟ specifiche dell’offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non superiore a 15 (quindici) giorni dal ricevimento della richiesta.

Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienƟ ad escludere l’anomalia,
può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenƟ, assegnando un termine perentorio per
il riscontro.

Il  RUP  esclude  le  offerte  che,  in  base  all’esame  degli  elemenƟ  forniƟ  con  le  spiegazioni  risulƟno,  nel
complesso, inaffidabili.

27.  AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

La proposta di aggiudicazione è formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta.

È facoltà della S.A.  non procedere all’aggiudicazione dell’appalto all’offerente che ha presentato l’offerta
economicamente  più  vantaggiosa  qualora  venga  accertato  che  tale  offerta  non soddisfa  gli  obblighi  in
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materia ambientale, sociale e del lavoro stabiliƟ dalla normaƟva europea e nazionale, dai contraƫ colleƫvi
o dalle disposizioni internazionali elencate nell’allegato X della direƫva 2014/24/UE.

Il RUP procede, laddove non effeƩuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, a verificare l’equivalenza
delle  tutele nel  caso in  cui  l’aggiudicatario  abbia  dichiarato  di  applicare  un diverso  contraƩo colleƫvo
nazionale diverso rispeƩo a quello indicato dalla stazione appaltante e il rispeƩo di quanto indicato nella
clausola sociale per l’applicazione dei contraƫ colleƫvi nazionali e territoriali di cui al par. 11.

L’aggiudicazione è disposta all’esito posiƟvo della verifica del possesso dei requisiƟ prescriƫ dal presente
Capitolato  d’oneri  ed  è  immediatamente  efficace.  In  caso  di  esito  negaƟvo  delle  verifiche,  si  procede
all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC, ad incamerare la garanzia provvisoria.

Successivamente si procede a ricalcolare i punteggi e a riformulare la graduatoria procedendo altresì, alle
verifiche nei  termini  sopra indicaƟ. Nell’ipotesi di  ulteriore  esito negaƟvo delle  verifiche si  procede nei
termini sopra deƫ, scorrendo la graduatoria.

Per quanto concerne i tempi di sƟpula del contraƩo, la S.A. si conformerà al disposto dell’art. 18 comma 2
del Codice (entro 60 giorni, salvo i casi previsƟ dal menzionato comma).

La  garanzia  provvisoria  dell’aggiudicatario  è  svincolata  automaƟcamente  al  momento  della  sƟpula  del
contraƩo; la garanzia provvisoria degli altri concorrenƟ è svincolata con il provvedimento di aggiudicazione
e perde, in ogni caso, efficacia entro 30 giorni dall’aggiudicazione.

All’aƩo della sƟpulazione del contraƩo, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definiƟva da calcolare
sull’importo contraƩuale, secondo le misure e le modalità previste dall’arƟcolo 117 del Codice.

Se la sƟpula del contraƩo non avviene nel termine per faƩo della stazione appaltante, l’aggiudicatario può
farne constatare il silenzio inadempimento o, in alternaƟva, può sciogliersi da ogni vincolo mediante aƩo
noƟficato. All’aggiudicatario non speƩa alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese contraƩuali.

Se la sƟpula del contraƩo non avviene nel termine fissato per faƩo dell’aggiudicatario può cosƟtuire moƟvo
di revoca dell’aggiudicazione. 

La mancata o tardiva sƟpula del contraƩo al di fuori delle ipotesi predeƩe, cosƟtuisce violazione del dovere
di buona fede, anche in pendenza di contenzioso.

L’affidatario comunica,  per ogni  sub-contraƩo che non cosƟtuisce subappalto,  l’importo e l’oggeƩo del
medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della prestazione.

Il  contraƩo  è  sƟpulato  con  forma  pubblica  amministraƟva  a  cura  dell’ufficiale  rogante  della  Stazione
Appaltante.

Sono  a  carico  dell’aggiudicatario  tuƩe  le  spese  contraƩuali,  gli  oneri  fiscali  quali  imposte  e  tasse  -  ivi
comprese quelle di registro ove dovute - relaƟve alla sƟpulazione del contraƩo.

28. AGGIORNAMENTO E RINNOVO DELLE DICHIARAZIONI RILASCIATE AI FINI DELL’AMMISSIONE
Ai sensi del paragrafo 6.4 del Capitolato d’Oneri del Bando IsƟtuƟvo, in caso di ammissione allo SDAPA, le
dichiarazioni rilasciate, unitamente ai daƟ idenƟficaƟvi dell’operatore economico, del legale rappresentante
nonché  di  tuƫ  gli  altri  eventuali  soggeƫ  registraƟ  e  abilitaƟ  al  Sistema  dovranno  essere  mantenute
costantemente aggiornate, complete, veriƟere e correƩe, pena la sospensione o la revoca dell’Ammissione
allo SDAPA. 
Pertanto, nel caso di modifica di qualsiasi informazione contenuta nella “Domanda di ammissione” ovvero
nelle dichiarazioni successivamente rilasciate dall’operatore economico ai fini dell’ammissione allo SDAPA o
del mantenimento dell’ammissione medesima, l’operatore economico è tenuto, con le modalità di cui al
paragrafo 6.4 del Capitolato d’Oneri  del Bando IsƟtuƟvo e uƟlizzando l’apposita procedura prevista nel
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Sistema, ad aggiornare le dichiarazioni e tuƩe le informazioni presenƟ sullo SDAPA.
L’operatore economico invitato  all’appalto  specifico è tenuto a procedere,  preferibilmente,  prima della
presentazione dell’offerta,  all’eventuale aggiornamento delle  dichiarazioni  rese in  sede di  “Domanda di
ammissione”, ove siano intervenute successive modifiche alle stesse. 
29. ADEMPIMENTI PER LA STIPULA DEL CONTRATTO
In seguito alla comunicazione di cui all’art. 90, comma 1, leƩ. b),  del  D. Lgs. n. 36/2023, viene richiesto
all’aggiudicatario di far  pervenire alla stazione appaltante  nel  termine di 15 (quindici)  giorni la seguente
documentazione:

a) idoneo documento comprovante la prestazione di una garanzia definiƟva in favore della stazione
appaltante,  a  garanzia degli  impegni  contraƩuali,  secondo le modalità e condizioni  indicate nel
successivo paragrafo 30.1; 

b) copertura  assicuraƟva  nel  rispeƩo  di  quanto  stabilito  al  successivo  paragrafo  del  presente
Capitolato d’Oneri (30.2);

c) dichiarazione d’impegno a fornire entro 30 giorni dall’inizio dell’appalto l’elenco del personale che
si intende impiegare, con specificazione del seƩore di uƟlizzo;

d) Piano di sanificazione di cui all’art. 19 delle “Condizioni tecniche” con annessa Tabella “Tecnico-
Merceologica” dei detersivi e dei disinfeƩanƟ; 

e) Piano di Autocontrollo di cui all’art. 29 delle “Condizioni tecniche”;
f) ulteriore eventuale documentazione necessaria alla sƟpula del contraƩo.

In caso di R.T.I. Consorzi ordinari e Aggregazioni senza soggeƫvità giuridica dovranno altresì essere prodoƫ:
- in caso di RTI e di Aggregazioni senza soggeƫvità giuridica, qualora non prodoƩa già in fase di

partecipazione,  copia autenƟca del mandato colleƫvo speciale irrevocabile con rappresentanza
alla  impresa  capogruppo  con  indicazione  specifica  delle  percentuali  di  esecuzione  dei
servizi/forniture che ciascuna impresa svolgerà;

- in caso di Consorzi ordinari l’aƩo cosƟtuƟvo del Consorzio. 
Il  mandato  speciale  del  RTI/Aggregazione  e  l’aƩo  cosƟtuƟvo  del  Consorzio  dovranno  espressamente
contenere l’impegno delle singole imprese facenƟ parte del RTI/Rete o del Consorzio al puntuale rispeƩo
degli obblighi derivanƟ dalla Legge n. 136/2010 e s.m.i, anche nei rapporƟ tra le imprese raggruppate o
consorziate (in conformità alla Determinazione dell’AVCP - ora A.N.AC. - n. 4 del 7 luglio 2011).
Nel caso non fosse rispeƩato, senza alcuna prevenƟva comunicazione giusƟficaƟva, il temine di cui al primo
capoverso del presente paragrafo, la S.A. provvederà alla revoca dell’aggiudicazione e allo scorrimento della
graduatoria.

30. GARANZIA DEFINITIVA E POLIZZA ASSICURATIVA
30.1 Garanzia definiƟva per la sƟpula del contraƩo
A garanzia di tuƩe le obbligazioni contraƩuali assunte con la sƟpula del ContraƩo, l’aggiudicatario dovrà
prestare, ai sensi e con le modalità di cui all’art. 117 del D.Lgs. n. 36/2023, una garanzia definiƟva che dovrà
rispeƩare tuƩe le condizioni previste dall’art. 117 richiamato. 

30.2 Polizza assicuraƟva
Il Fornitore del servizio dovrà trasmeƩere copia conforme di una polizza assicuraƟva, mantenuta in validità
per  tuƩa  la  durata  dell’obbligazione,  che  copra  i  rischi  da  responsabilità  civile  dell’appaltatore  verso
immobili, cose e persone per tuƩe le aƫvità relaƟve al servizio appaltato, con massimale per sinistro non
inferiore a €.  500.000,00.  Tale garanzia dovrà comprendere nel novero dei  terzi  anche il  personale del
Corpo della Guardia di Finanza. La copertura assicuraƟva dovrà prevedere anche gli eventuali danni alla
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salute dell’utente, causato dalla somministrazione di cibo contaminato e dovrà estendersi ai danni derivaƟ
da incendio delle cose dell’impresa appaltatrice o da essa detenute.
Resta ferma l’intera responsabilità del Fornitore per i danni non coperƟ dalla suddeƩa polizza assicuraƟva o
per gli eventuali maggiori danni eccedenƟ i massimali previsƟ.

31.  OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI
Il contraƩo d’appalto è soggeƩo agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13
agosto 2010, n. 136.
Il concorrente deve comunicare alla stazione appaltante fin dalla partecipazione alla procedura (può essere
uƟlizzato il modello allegato dalla Stazione Appaltante):

 gli  estremi  idenƟficaƟvi  dei  conƟ  correnƟ  bancari  o  postali  dedicaƟ,  con  l'indicazione
dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicaƟ;

 le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi.
Nel caso di aggiudicazione, il concorrente dovrà prontamente comunicare:

 ogni modifica relaƟva ai daƟ trasmessi. 
Quest’ulƟma comunicazione deve essere effeƩuata entro seƩe giorni dall'accensione del conto corrente
ovvero, nel caso di conƟ correnƟ già esistenƟ, dalla loro prima uƟlizzazione in operazioni finanziarie relaƟve
ad una commessa pubblica. 
In  caso  di  persone  giuridiche,  le  comunicazioni  de  quo  devono  essere  soƩoscriƩe  da  un  legale
rappresentante  ovvero  da  un  soggeƩo  munito  di  apposita  procura.  L'omessa,  tardiva  o  incompleta
comunicazione degli elemenƟ informaƟvi comporta, a carico del soggeƩo inadempiente, l'applicazione di
una sanzione amministraƟva pecuniaria da 500 a 3.000 euro. 
Il  mancato  conƟnuo  adempimento  agli  obblighi  previsƟ  per  la  tracciabilità  dei  flussi  finanziari  relaƟvi
all’appalto comporta la risoluzione di diriƩo del contraƩo. 
In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di intervenƟ di controllo ulteriori si procede alla verifica
dell’assolvimento degli obblighi relaƟvi alla tracciabilità dei flussi finanziari.
Il  contraƩo è soƩoposto alla condizione risoluƟva in tuƫ i casi in cui le transazioni siano state eseguite
senza avvalersi  di  banche o di Società Poste Italiane S.p.a.  o anche senza strumenƟ diversi  dal  bonifico
bancario o postale che siano idonei a garanƟre la piena tracciabilità delle operazioni per il corrispeƫvo
dovuto in dipendenza del presente contraƩo.

32. CODICE DI COMPORTAMENTO
Nello svolgimento delle aƫvità oggeƩo del contraƩo di appalto, l’aggiudicatario deve uniformarsi ai principi
e, per quanto compaƟbili, ai doveri di condoƩa richiamaƟ nel Decreto del Presidente della Repubblica 16
aprile 2013 n.  62, nel codice di  comportamento di  questa stazione appaltante e nel Piano Triennale di
Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza.
In  seguito  alla  comunicazione  di  aggiudicazione  e  prima della  sƟpula  del  contraƩo,  l’aggiudicatario  ha
l’onere di prendere visione dei predeƫ documenƟ pubblicaƟ sul sito della stazione appaltante:
1)  hƩps://www.gdf.gov.it/it/amministrazione-trasparente/disposizioni-generali/aƫ-generali/codice-
disciplinare-e-codice-di-condoƩa/codice-deontologico
2) hƩps://www.gdf.gov.it/it/amministrazione-trasparente/altri-contenuƟ/prevenzione-della-
corruzione/piano-triennale-per-la-prevenzione-della-corruzione-e-della-trasparenza-ptpct/anno-2024

33.  ACCESSO AGLI ATTI
L’accesso agli aƫ della procedura è assicurato in modalità digitale tramite il Sistema, nel rispeƩo di quanto
previsto dall’arƟcolo 35 del Codice e dalle vigenƟ disposizioni in materia di diriƩo di accesso ai documenƟ
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amministraƟvi, secondo le modalità indicate all’arƟcolo 36 del codice.

34.  DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
Per le controversie derivanƟ dalla presente procedura di gara è competente il Tribunale AmministraƟvo di
Bari.

35. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I daƟ raccolƟ sono traƩaƟ e conservaƟ ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relaƟvo alla protezione
delle persone fisiche con riguardo al traƩamento dei daƟ personali, nonché alla libera circolazione di tali
daƟ, del decreto legislaƟvo 30 giugno 2003, n. 196 recante il  “Codice in materia di  protezione dei  daƟ
personali” e ss.mm.ii., del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relaƟvi aƫ di
aƩuazione secondo quanto riportato nell’apposito arƟcolo informaƟvo (art.  n. 30 “TraƩamento dei daƟ
personali”)  del  Capitolato  Tecnico  (Capitolato d’oneri  dell’Ufficio  LogisƟco della  Stazione  Appaltante),
facente parte della documentazione del presente Appalto Specifico (si veda, a tal proposito, il paragrafo 3).

 

                                                                                                                         IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

                                                                                                                                     (MAGG. GIUSEPPE CALI’)

Allegato _ – Dichiarazione AggiunƟva
Allegato _ – Modello di dichiarazione di avvalimento
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